Sử dụng myCAV cho các hiệp hội 
hợp thức hoá

Bối cảnh

Consumer Affairs Victoria đã phát triển một hệ thống trực tuyến mới cho các 
hiệp hội hợp thức hoá (incorporated associations - IAs).

Hệ thống này, gọi là myCAV, là một phần của Chiến lược Kỹ thuật Số của 
Chính phủ Victoria để bảo đảm tất cả cư dân Victoria có thể tiếp cận các dịch 
vụ và thông tin của Chính phủ trên mạng.

Tất cả các hiệp hội hợp thức hoá cần sử dụng myCAV để nộp bản khai thường niên, đóng lệ phí và thông báo cho chúng tôi biết bất cứ thay đổi nào.

Các công việc này cũng giống như những gì quý vị đang làm cho hiệp hội 
của mình, chỉ khác là làm trên mạng.

Về myCAV

Quý vị có thể dùng myCAV miễn phí. Chượng trình này giảm bớt công việc 
giấy tờ và giúp quý vị thực hiện nghĩa vụ pháp lý của mình dễ dàng hơn.

Quý vị có thể dùng myCAV để:

· xin trở thành một hiệp hội hợp thức hoá

· tiếp cận thông tin hiệp hội nhanh chóng và tiện lợi

· cập nhật và thay đổi tức thời chi tiết hiệp hội tức thời

· nộp bản khai thường niên

· kiểm soát hồ sơ và giao dịch, tất cả nằm ở một chỗ

Các người thụ ủy có thể giúp đỡ

Muốn sử dụng myCAV, các thư ký của các IAs phải có một tài khoản 
myCAV, một địa chỉ email, và có thể truy cập mạng internet.

Nếu quý vị cần giúp đỡ với hệ thống trực tuyến trên mạng, một thư ký 
có thể uỷ quyền tối đa 3 người thụ ủy để giúp đỡ mình. Người thư ký vẫn 
phải chịu trách nhiệm về việc tuân theo luật lệ.

Một người thụ ủy có thể là:

· một hội viên khác của hiệp hội của quý vị

· một kế toán hoặc luật sư

· một đại diện của một tổ chức cao cấp

· bạn bè hoặc thân nhân.

Một người thụ ủy có thể làm những công việc giống như một thư ký, 
ngoại trừ thay đổi thư ký. Chỉ có thư ký mới có thể thay đổi thư ký.

Thông tin này chỉ rõ các bước chính trên myCAV để:

· lập một tài khoản myCAV

· liên kết tài khoản của quý vị với hiệp hội của quý vị

· dùng trang chủ myCAV của quý vị

· nộp bản khai thường niên

· thanh toán tiền
· thay đổi tên hiệp hội

· thay đổi điều lệ

· thay đổi chi tiết thư ký

· thêm và bớt người thụ ủy

· thay đổi chi tiết cá nhân

· cài lại mật khẩu của quý vị

· tìm hiểu thêm

Gởi và nhận thông tin bằng phương tiện điện tử
Sử dụng myCAV cho phép các thư ký gởi cho Consumer Affairs Victoria và nhận từ Consumer Affairs Victoria bất kỳ thông tin nào được yêu cầu theo Đạo luật Cải tổ Các 
Hiệp hội Hợp thức hoá 2012 bằng phương tiện điện tử.
	Làm thế nào tạo một tài khoản myCAV

	Muốn tạo một tài khoản myCAV:
1. Vào trang mạng 
của chúng tôi www.consumer.vic.gov.au và chọn Sign in 
(Đăng nhập) ở góc trên 
bên phải để mở trang 
Sign in/Create myCAV account (Đăng nhập/Tạo 
tài khoản myCAV).
2. Quý vị sẽ thấy trang này (
3. Chọn nút Create myCAV account (Tạo tài khoản myCAV).
	[image: image3.png]Trust accounts

Financial statement showing allincome, expenditure, assets and liabilties, plus the mortgages, charges
and securities on any property held by the trust the incorporated association administers

Select file to attach

File you have attached

Declaration
By submitting this annual statement, | deciare that

The financial statements of the association for his financial year ending were submitted to the members
ofthe association at that annual general meefing.

1am the secretary or authorised by the secretary in accordance with the Associations Incorporation Reform
Act 201210 lodge this annual statement

copies of any documents and instruments accompanying this annual statement are true and correct

the particulars contained in this annual statement are true and correct and | acknowledge thattis an

offence under section 208 of the Association Incorporation Reform Act 2012to make a false of misleading
‘statementin relation to an annual statement

1 acknowledge that Consumer Affirs Victoria will accept this communication as containing my signature
forthe purposes of the Electronic Transactions (Victoria) Act 2000.

O pisagree

To: Payment





	4. Trả lời Yes (Có) hoặc 
No (unsure) (Không 
hoặc không chắc) cho 
câu hỏi Quý vị có nhận 
được một lá thư từ Consumer Affairs 
Victoria chưa?
5. Nếu quý vị trả lời No (Không), hãy điền tất cả thông tin trên mẫu đơn và chọn nút Create Account (Tạo tài khoản).

6. Nếu quý vị trả lời Yes (Có), quý vị sẽ sang trang số đăng ký.
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Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Payment method

Change name
52650

O Credit card (online)

1O Chegue (in person at an Australia Post outlet)

To: Payment

Cancel






	Ở trang số đăng ký:

1. Điền vào số đăng ký myCAV ghi ở phía trên lá thư của quý vị và chọn Next (Tiếp).
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Click Next to proceed to the confirmation page where you can review your payment details

Licence number: 17de911e-78cb-e411-80ea-c4346badb304
Lodgment number: 6f53edch-acdb-4i76-002b-9621b4df06a4
GST amount: 50.00

Payment amount. 53310

Card holder name:

Credic card number visa@®

Expiry date (mm/yyyy)

Card verification number (CVN). What's this?

To ensure you do ot lose any data, use Next to continue

)





	2. Xác nhận quý vị có phải là người có tên hay không. Nếu Yes (Có), chọn Next (Tiếp) để tiếp tục.
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Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change secretary

Change secretary

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664458

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Please note: Only the secretary can change secretary details.

Secretary
Name Kylie Liggins

Do you want to © Update current secretary's details

O change to new secretary

Update current secretary

Given name(s) Kylie

Family name Liggins

Residential address

Is this address also the registered addressfor O Yes
the incorporated association? Ono

Daytime telephone number
Hobiles OK. For landiines, include area code.
Only numbers accepted






	3. Điền vào địa chỉ email 
và mật khẩu của quý vị.

4. Chọn Show password (Hiển thị mật khẩu) 
để kiểm tra mật khẩu 
của quý vị.

5. Sau đó chọn nút Create account (Tạo mật khẩu).

Ghi chú: Vui lòng nhớ địa chỉ email và mật khẩu của quý vị 
và cất chúng ở một nơi an toàn.
Mật khẩu phải dài ít nhất 8 chữ và bao gồm ít nhất một chữ thường, một chữ in, một số và một ký tự đặc biệt.
	[image: image7.png]New secretary

By adding a new secretary, you are confirming that the secretary i

 atleast 18 years of age,
a resident in Australis

3 not bankrupt or a represented psrson under the Guarcianship and Administraton Act 1986

Given names)

Famiy name

Residentialaddress

s this address also the registered address for O ves
the incorporated association? Ot

Daytme telephone number

obles OK. For andiines, nclude area code. Only
numbers accepted.

Emal address

A confirmation email wil be sent fo the new
secretary.






	Một tin nhắn tức thời sẽ cho 
biết quý vị đã tạo tài khoản 
của mình thành công.
Bấm vào đường dây kết nối sign in (đăng nhập) trong 
tin nhắn để hoàn tất đơn 
của quý vị.
	[image: image8.png]myCAV

Change address.

Change secretary

Change delegates

Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change dekegates

Change delegates

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

Delegates

Up o hree aational people may be added as delegates of the secretary to assist in meeting ther obigations on behalf

of the associaton. For more information view our Deleqates 0ace.

Allquestions must be answered, unless marked “(spiona)”

Famiy name

Emal

Role wihin the association |:|

‘This person is authorised by the secretaryto O Yes
perform myCAV transactons on ©No

behalf of te associaton.

Delegate name. Email Role
Matthew Hensirdge matthew henstridae @amal com Accountant

James Heywood james hevwood@iustice viegov.ay | Lawyer






	Trong phần myCAV Sign in (Đăng nhập) điền vào địa chỉ email và mật khẩu của quý vị 
và chọn nút Sign in (Đăng nhập) để đi đến trang chủ myCAV của quý vị.
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	Tại trang chủ myCAV của mình quý vị có thể:

1. Xem và thay đổi chi tiết hiệp hội của mình bằng cách dùng danh sách Actions (Hành động).

2. Tải xuống giấy chứng nhận và điều lệ của quý vị.

3. Xem các giao dịch gần đây.

4. Nộp bản khai thường niên.
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	Ghi chú:

Nếu quý vị không phải là người có tên hiện lên hãy chọn No (Không). Một tin nhắn sẽ yêu cầu quý vị tạo một tài khoản myCAV mới. 

Để làm điều này hãy chọn liên kết trong tin nhắn, điền vào tên, địa chỉ email và mật khẩu của quý vị rồi chọn nút Create account (Tạo tài khoản).

Một khi quý vị đã tạo một tài khoản myCAV quý vị có thể nối kết nó với hiệp hội của mình.
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Housing and Shopping Motor cars Clubs and Resources and Businesses.
accommodation not-for-profits education

Forgotten / reset password

Please enter the emall address you used to create your account We wilthen send you 3 inkto reset

urpassword.

Email address

Send link





	Làm thế nào kết nối tài khoản của quý 
vị với hiệp hội của mình

	Một khi quý vị đã tạo một tài khoản mới myCAV quý vị có thể kết nối nó với hiệp hội 
của mình.

1. Chọn tên của mình ở phía bên phải phía trên của trang mạng của chúng tôi để mở một danh sách thả xuống.

2. Chọn Link to an organization (Kết nối với một tổ chức) trong danh sách.
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	3. Điền vào tên của hiệp hội quý vị muốn kết nối và 
chọn nút Search for your association (Tìm hiệp 
hội của quý vị).

4. Khi quý vị thấy tên hiệp hội của mình, chọn tên này.

5. Bấm OK khi hiện ra một hộp với câu hỏi Are you 
sure you want to 
link the association 
as secretary? (Quý vị 
có chắc chắn muốn 
kết nối hiệp hội với tư 
cách là thư ký không?)
	[image: image13.png]Create myCAV account - registration number

Create your myCAV account to:

apply for registrations
lodge annual statements / renewals
update details

myCAY s currently available for

incorporated associations
fundraisers

© Please create a new myCAV account

Because you are not the contact person associated with this myCAV account, you must create a new
myCAV account.

hat ne»
Create a new myCAV account.




 

	Một tin nhắn tức thời sẽ cho quý vị biết việc kết nối tài khoản của quý vị với hiệp hội của mình có thành công không.

Muốn đi đến trang chủ myCAV của mình, hãy chọn đường kết nối Return to myCAV (Trở lại myCAV) trong tin nhắn.
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KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: A0000256Z

Payment confirmation

Payment method Cheque (in person at an Australia Post outlet)

$0.00

GST amount

Payment amount $26.50

7/03/2015

Invoice date

8y clicking Confirm, you agree to pay the amount of $26.50 within 14 days of the invoice date. An
invoice will be sent to cavtestings@gmail.com.

Cancel






	Quý vị sẽ nhận được một email cho biết quý vị đã được kết nối với hiệp hội của mình.

Khi quý vị chọn đường dây 
kết nối trong email quý vị sẽ 
đi thẳng đến phần Sign in (Đăng nhập) trong trang myCAV của mình.
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	Một khi quý vị đã kết nối tài khoản myCAV của quý vị với hiệp hội của mình, quý vị có thể đăng nhập tại trang chủ tài khoản myCAV của quý vị bất cứ lúc nào.
	[image: image16.png]Create myCAV account

Create your myCAV account to:

apply for registrations
lodge annual statements / renewals
update details

myCAV is currently available for:

incorporated associations
fundraisers

You must answer all questions.

For estate agents, view our Estate agents section to create an account.

Have you received a letter from us it~ OYes.
amyCAV registration number? (ONo (or unsure)

Given name(s)

Family name

Email address
We willuse this email address for all
future communication

Re-enter email address

Choose a password
Your password must be case
sensitive and must include:

+ atleast eight characters

+ nospaces

+ lower case letter (a-2)

+ upper case letter (A-Z)

+ digit (0-9)

Show password






	Làm thế nào sử dụng trang chủ myCAV

	Chỉ có thư ký hoặc người thụ ủy mới có thể thay đổi chi tiết của hiệp hội trên myCAV.

Khi có sự thay đổi một email sẽ được gởi đến người thư ký để thông báo về thay đổi này.

Trên trang chủ myCAV của quý vị hãy chọn mũi tên bên cạnh tên hiệp hội của mình để:

· Xem chi tiết và các hoạt động gần đây của hiệp 
hội của quý vị.

· Tải xuống bản sao giấy đăng ký và điều lệ của quý vị.

· Thay đổi chi tiết hiệp hội 
của quý vị bằng cách sử dụng Danh sách 
Actions (Hành động).

· Nộp bản khai thường niên khi đến hạn.
	
[image: image1.png]myCAV

Welcome Caroline Rojas

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et
viverra justo commodo. Proin sodales pulvinar tempor. Cum sociis natoque penafibus et magnis

Incorporated Association - Registered

& port Melbourne Soccer Club Inc.

Details
S Aovosesz2 e diiess
Dat egistered 13 danuary 2005 Gt seea
Lastanmua sttementiodged - s e
o
Secretary Tram Nguyen /‘4“;
g Watthew Honstidae,Caraline Rfas,Daiel Craddock Change name
Hoidaredadiees 50 Bourke Steet,Hebourne Vctoria 3000

®) Download certificate of association (PDF. 200 KB
8] Download association's fules (PDF. 250KB)

/i, Annual statement 2014 available to lodge







	Làm thế nào nộp bản khai thường niên

	Tất cả các hiệp hội phải nộp bản khai thường niên trên myCAV trong vòng một tháng sau ngày đại hội thường niên (AGM).

Một email sẽ được gởi để nhắc nhở quý vị nộp bản khai thường niên của mình.
Các hiệp hội Bậc 1 – với thu nhập ít hơn $250,000 một 
năm – không còn cần phải nộp một bản khai tài chánh với bản khai thường niên của mình.

Các hiệp hội Bậc 2 và Bậc 3 phải đính kèm các bản khai tài chánh và một bản sao của bản kiểm toán dưới dạng văn kiện điện tử.
Chọn kết nối lodge (nộp) tại trang chủ myCAV của quý vị:
1. Điền vào thông tin được 
yêu cầu.
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Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Annual statement

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

This annual statementis for the financial year ending 17 September 2014,

For more information about lodging annual statements, view our Annual statemem page.

Fees

For tier 1 associations (total revenue of less than 5250.000). the fee is 553 00

For tier 2 associations (total revenue of $250,000 to §1 million). the fee is 5105 90

For tier 3 associations (total revenue of more than §1 million). the fee is 521180

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Meeting details

Date of annual general mesting (AGH

Number of assocation members

Financial details

Gross value of assets
Gross value of iabiliies

Gross value of revenue

oo um vy

Current year

Previous year





	2. Đính kèm các văn kiện hỗ trợ dưới dạng văn kiện điện tử bằng cách bấm vào Select file to attach (Chọn văn kiện để đính kèm). 
Tìm văn kiện của quý vị trên máy computer và chọn Ok. (Văn kiện phải thuộc dạng .doc, .docx, .xls, xlsx, .text, .pdf và không lớn hơn 5MB)

3. Đọc cẩn thận phần Declaration (Lời khai) và chọn Agree (Đồng ý).

4. Chọn Next (Tiếp) để tiếp tục qua phần thanh toán tiền. 

Ghi chú:

Đồng ý với một Lời khai trên myCAV có tính chất ràng buộc về pháp lý.
	[image: image17.png]Are you Sharon Doheny?

Please note: Do not click yes if you are O No

not the secretary named above

- -





	Làm thế nào thanh toán tiền trên myCAV

	Khi sử dụng myCAV, quý vị có thể chọn thanh toán tiền trên mạng, hoặc đích thân mang trả bằng ngân phiếu tại bưu điện.

Muốn thanh toán tiền:

1. Bấm vào cách thanh toán tiền của quý vị.

2. Chọn Next (Tiếp) để sang phần thanh toán tiền.
	[image: image18.png]Create myCAV account - registration number

Create your myCAV account to:

apply for registrations
lodge annual statements / renewals
update details

myCAV is currently available for:

incorporated associations
fundraisers

You must answer all questions.

Email address
We willuse this email address for all
future communication

Re-enter email address

Choose a password Show password
Your password must be case
sensitive and must include:

+ atleast eight characters

+ nospaces

+ lower case letter (a-2)

+ upper case letter (A-Z)

+ digit(0-9)

+ special character (& @?#=+"+-

Re-enter password

Cancel






	Nếu đích thân thanh toán tiền:
1. Hãy kiểm tra xem thông tin có đúng không, rồi chọn Confirm (Xác nhận).
Ghi chú:

Một hóa đơn sẽ được gởi bằng email đến cho quý vị, và quý vị có 14 ngày để thanh toán tiền. Khi thanh toán tiền quý vị phải yêu cầu được trao biên nhận.
	[image: image19.png]Create myCAV account - registration number

Create your myCAV account to:

apply for registrations
lodge annual statements / renewals
update details

myCAV is currently available for:

incorporated associations
fundraisers

myCAV regsraton mumber @
Included inyourleter rom s,






	Nếu thanh toán tiền trên mạng:

1. Quý vị cần một thẻ khấu trừ hoặc thẻ tín dụng Visa hoặc MasterCard.

2. Nhập chi tiết thẻ vào và chọn Next (Tiếp) để 
tiếp tục.

3. Nếu chi tiết đúng, 
chọn nút Make payment (Thanh toán).
Ghi chú:

Một tin nhắn tức thời sẽ cho biết việc thanh toán tiền của quý vị có thành công không và một biên lai sẽ được gởi bằng email đến cho quý vị.
	[image: image20.png]Create your myCAY account to:

> Apply for registrations
> Lodge annual statements

> Update details
For these organisations
> Incorporated associations

All questions must be answered, unless marked ‘(aptional)”.

For estate agents, view our Estate agents section o sign in or create an account







	Làm thế nào thay đổi tên hiệp hội

	Muốn đổi tên hiệp hội cần phải có một nghị quyết đặc biệt. 

Sau khi nghị quyết đã được thông qua:
1. Chọn Change name 
(Đổi tên) trong Danh sách Actions (Hành động).
	[image: image21.png]Sign in / Create myCAV account

Within your myCAY account you can

Apply for registrations
Lodge annual ststements / renewals
Update details

Forthese organisations

Incorporated associations
Fundraisers

For estate agents, view our Estale agents section o sign in o create an account.

Email address

Password Show password

O Remember email address on this computer

Forqotten / reset email
Forqotten / reset passworg

Create myCAV account

To create a myCAV account you will need

An email address to verify your identity
and sign in to your account





	2. Nhập tên mới và chọn nút Check name availability (Kiểm tra xem tên có thể dùng được không).
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Welcome Caroline Rojas

Lorem Ipsum dolor sit amet. consectetur adpiscing et Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et

Viverra justo commodo. Proin sodales pulvinar tempor. Cum socils natoque penatibus et magnis
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Incorporated Association - Registered

Port Melbourne Soccer Club Inc.

Details

Register number Avo0s43z2

Date registered 13 January 2008

Lastannual ststementlodged -

Sacretary “Tram Houyen

Delegates Matthew Henstridge, Carolne Rojas, Daniel Craddock
Registered adress 30 Bourke Street, Melbourne Victoria 3000

/i Annual statement 2014 available to lodge

Chance ries

Change name

v





	3. Một tin nhắn sẽ cho biết 
tên này có thể dùng 
được không.

Ghi chú:

Nếu tên này không thể dùng được, quý vị sẽ cần phải chọn một tên khác.
4. Nhập ngày của nghị quyết đặc biệt. 
	[image: image23.png]myCAV

Change my details
Change my password

Link to an organisation

Consumer Affairs Victoria » myCAV » Link to an Organisation

Link to an Organisation

All questions must be answered, unless marked (optional)*

Which association do you want to link
07

Search for your incorporated association e aoatiop

by name, or registration number.

1 result(s) found for ‘Plane’.

Items per page 10 20 30

Incorporated association Link to association

F2 PLANE INCORPORATED Link to F2 PLANE INCORPORATED

A0000252Y

Items per page 10 20 30





	5. Đính kèm một bản điều lệ 
với tên mới của hiệp hội 
của quý vị dưới dạng văn 
kiện điện tử.

6. Đọc Lời khai có giá trị ràng buộc về pháp lý và chọn Agree (Đồng ý) và Next (Tiếp) để sang phần thanh toán tiền.
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Secretary appointment s

Dear Bill,

This is a courtesy notice to advise that you have been appointed the secretary for F2 PLANE
INCORPORATED.

Your account has automatically been linked to this association. You can access all online transactions
for this association, including lodging annual statements and updating details, on your myCAV
account.

Sign into myCAV account
Please check the delegates for your association are still current. To do this sign into myCAV, click
a ia a and the e Cha link to view the lis at the

For more information about responsibilities of the secretary, please view our Secretary - incorporated
associations page.

You will receive future email notifications when it is time to lodge the association's annual statement.

If this change has been made in error, please email
or contact Consumer Affairs Victoria on 1300 55 81 81.






	Sau khi hoàn tất phần thanh toán tiền, quý vị sẽ nhận được một tin nhắn tức thì cho biết 
tên của hiệp hội của quý vị 
đã được đổi.
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Incorporated Associaion - Regisered

8% F2 PLANE INCORPORATED

Details
Register number Aooouzs2y
Date regstered 13 March 2015

Last anual satement lodged -

secretary By U

Delegates

Registered adéress 9 ASh Gr, BAYSWATER VIC 3153
nload ceruf

Download rules

16 March 2015 Changed secreary - A Bivu





	Lần tới quý vị đăng nhập vào myCAV quý vị sẽ thấy tên hiệp hội của mình đã được đổi.
	[image: image26.png]Incorporated Association - Registered

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Details

Register number
Date registered

Last annual statement lodged
Secretary

Delegates

Registered address
Download certificate

Download rules

A0000256Z

17 March 2015

Cav FamilyName

42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Actions

> Change address
> Change secretary
> Change delegates
> ch s

> Change name







	Làm thế nào thay đổi điều lệ

	Muốn thay đổi điều lệ của hiệp hội của quý vị cần phải có một nghị quyết đặc biệt.
Sau khi nghị quyết đã được thông qua:

1. Chọn Change rules 
(Đổi điều lệ) từ Danh sách Actions (Hành động).
	[image: image27.png]Consumer Affairs Victoria » myCAV » Change name

Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

What is the proposed name of the
association?

Bob's Football Club. Incorporated

Preview of proposed name:

‘The name should reflect the purpose o BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or 'Inc" as the last
word of the name

Check name availability

Date special resolution was held to 01/03/2015
change the association's name





	2. Chọn Own rules (Điều lệ riêng) hoặc model rules (điều lệ mẫu có sẵn) trong danh sách thả xuống.

3. Nhập ngày thông qua nghị quyết đặc biệt.
	[image: image28.png]Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

/ The name chosen is available.

@ rame of the pow's FooTsaLL cLus IncoreoRATED

association?

The name should reflect the purpose of Change name

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or "Inc" as the last
word of the name.

Date special resolution was held to
change the association's name





	4. Đính kèm một bản sao nghị quyết đặc biệt dưới dạng 
văn kiện điện tử.

5. Nhập ngày cuối tài khóa 
và mục tiêu của cơ quan 
của quý vị.

6. Đính kèm một bản điều lệ của quý vị dưới dạng văn kiện điện tử.

7. Chọn Agree (Đồng ý) cho Lời khai và Next (Tiếp) để sang phần thanh toán tiền.
	[image: image29.png]Please attach a consolidated copy of the Browse...  No file selecte

rules with new name

Files you attach to this form must be
in_doc, .docx, s, xlsx, ., .pdf
format
10 larger than SMB

File you have attached

Declaration

I declare that the registered association name was passed as a special resolution at a general

O Disagree

@ o

To: Payment
Options





	Làm thế nào đổi thư ký hay cập nhật chi tiết

	Chỉ có thư ký đương nhiệm mới có thể thay thế tên của thư ký.
Muốn thay đổi chi tiết thư ký:

1. Chọn Change secretary (Đổi thư ký) từ danh sách Actions (Hành động) ở trang chủ myCAV của quý vị.

2. Sau đó chọn Update current secretary’s details (Cập nhật chi tiết của thư ký đương nhiệm) hoặc Change to new secretary (Đổi sang thư ký mới).
	[image: image30.png]Consumer Affairs Victoria » myCAV » Change name

Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Giation name has been changed.
A copy of your invoice has been emailed to cavtesting8@gmail.com.

Please ensure you pay your invoice within 14 days of the invoice date, otherwise your change of
name will be cancelled.

For more information about your obligations, view our Running an incorporated association
section.

What next?

Return to myCAV.





	3. Nhập chi tiết mới vào.
4. Chọn Save (Lưu).
Nếu thay đổi thư ký, một email sẽ được gởi cho thư ký sắp mãn nhiệm và các người thụ ủy của hiệp hội để thông báo về thay đổi này.
Thư ký mới sẽ nhận được một email xác nhận việc bổ nhiệm của họ và một kết nối để kích hoạt một tài khoản myCAV.
	[image: image31.png]Welcome Cav FamilyName

MYCAV provides easy access to your association information and is a quick and convenient way for you to change details, update information and
interact with us - all in the one place.

Incorporated Association - Registered

% BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED v
Details. Actions
Register number A00002562 > Change address
Change secretary

Date registered 17 March 2015 > Change secreta

> Change delegates
Last annual statement lodged  ~ > Change rules
Secretary Cav FamilyName > Change name
Delegates
Registered address 42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Download certificate

Download rules

Recent acti

17 March 2015 Changed Name and Rules - 1A Cav FamilyName






	Làm thế nào thêm hoặc bớt người thụ ủy

	Một thư ký có thể ủy quyền cho tối đa ba người thụ ủy để giúp đỡ mình với công tác hành chánh trên myCAV, nếu cần.

Muốn thêm một người thụ ủy:
1. Chọn Change delegates 
từ danh sách Actions 
(Hành động).

2. Nhập chi tiết của người thụ ủy mới và bấm để xác nhận người thụ ủy này đã được thư ký ủy quyền.

3. Chọn Add delegate 
(Thêm người thụ ủy).
Nếu quý vị đã có ba người thụ ủy, thư ký phải bớt đi một người thụ ủy trước khi có thể thêm một người thụ ủy mới.
Muốn bớt đi một người thụ ủy:

1. Chọn Delete (Xóa) bên cạnh tên của người đó.

Một email sẽ được gởi cho người thụ ủy mãn nhiệm và thư ký đương nhiệm để thông báo về sự thay đổi. 

Các thư ký và người thụ ủy mãn nhiệm sẽ không thể tiếp tục tiếp cận chi tiết của hiệp hội trên tài khoản myCAV của họ.
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Financial vear end date

Furpose of association
This is generally a two to four sentence
statement describing what the association
hopes to achieve.

Please attach a consolidated and complete copy
ofthe rules

Files you attach to this form must

be in.doc, doc, s, xsx, £, paf format
no larger than 5118

File you have attached Soccer Club rules.docx (350kB)

E cemocnene

Declaration

By submitting these rules, you are declaring that your association's rules mest the 23 required matters in

O pisagree

Next Cancel

To: Paymen;






	Làm thế nào thay đổi chi tiết cá nhân

	Vì những lý do bảo mật, chi tiết cá nhân duy nhất mà quý vị có thể thấy trên myCAV là của chính mình.

Muốn thay đổi chi tiết cá nhân của quý vị:

1. Vào trang mạng của chúng tôi và chọn tên mình ở phía trên trang để mở ra danh sách thả xuống.

2. Chọn công việc quý vị 
muốn làm.
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	Ví dụ muốn thay đổi mật khẩu của quý vị:

1. Chọn Change my password (Đổi mật khẩu của tôi) từ danh sách.

2. Nhập mật khẩu hiện tại của quý vị.

3. Nhập mật khẩu mới và chọn Show password (Hiển thị mật khẩu) để bảo đảm nhập đúng.

4. Chọn Save (Lưu) và một tin nhắn tức thời sẽ xác nhận sự thay đổi.
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	Làm thế nào cài lại mật khẩu của quý vị

	Nếu quý vị quên mật khẩu 
của mình:

1. Vào trang Sign in (Đăng nhập) myCAV và chọn Forgotten/reset password (Quên/Cài lại mật khẩu). 

2. Nhập địa chỉ email của quý 
vị và chọn Send link 
(Gởi kết nối).

Một email sẽ được gởi cho quý vị để thay đổi mật khẩu.

Quý vị có 24 tiếng đồng hồ để chọn kết nối và làm theo chỉ 
dẫn để tạo mật khẩu mới.

Nếu kết nối này hết hạn trước khi quý vị đổi mật khẩu, 
hãy lập lại quy trình này.
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	Làm thế nào thoát ra khỏi myCAV

	Vì lý do an ninh, luôn luôn thoát ra sau khi dùng myCAV.

1. Chọn Sign out (Thoát ra) 
ở phía trên bên phải của màn hình.
	[image: image36.png]myCAV

Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change rules

Change rules

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664458

Fee for this transaction is $165.60.

Forinformation about drafting rules, view our Incorporated association rules page and ensure the changes
made meet the 23 mandatory matters in the Association Incorporation Reform Act 2012.

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Selecttype of rules

Date special resolution was held to change th
ules:

Own rules v

DD M







Các hoạt động không có trên myCAV

Chỉ có những hoạt động sau đây là không thể làm trên myCAV:

· sát nhập các hiệp hội

· xin gia hạn thời gian để tổ chức đại hội thường niên và nộp bản khai thường niên

· giải thể hoặc bãi bỏ hiệp hội.

Các mẫu đơn cho những hoạt động này có trên trang mạng của chúng tôi www.consumer.vic.gov.au/associations 

Cập nhật trình duyệt của quý vị

Để đạt được kết quả tối ưu, chúng tôi đề nghị quý vị dùng Google Chrome làm trình duyệt mạng của mình. Chrome là một trình duyệt nhanh và hiệu quả và 
có thể được tải xuống miễn phí.

Dịch vụ phiên dịch

Có thông tin về myCAV bằng nhiều ngôn ngữ khác nhau trên trang mạng của chúng tôi www.consumer.vic.gov.au/languages

Quý vị có thể gọi cho dịch vụ phiên dịch miễn phí của chúng tôi tại số 131 450. 
Hãy nói tên ngôn ngữ của mình bằng tiếng Anh, và yêu cầu thông dịch viên gọi 
cho Đường dây giúp đỡ của chúng tôi qua số 1300 55 81 81 trong giờ làm việc.

Cũng có giúp đỡ tại Đường dây giúp đỡ Koori số 1300 661 511.

Thêm thông tin

Muốn xem các video hướng dẫn về myCAV và thêm thông tin và cập nhật về myCAV hãy thăm trang: consumer.vic.gov.au/associations



Muốn đăng ký nhận bản tin bất vụ lợi của chúng tôi bao gồm thông tin cho các hiệp hội hợp thức hóa hãy thăm trang: consumer.vic.gov.au/newsletters
myCAV sẽ được cập nhật thường xuyên. Mặc dù bề ngoài của myCAV có thể thay đổi theo thời gian, các quy trình từng bước dễ dàng của nó sẽ tiếp tục giúp quý vị hoàn tất công việc cho hiệp hội của quý vị một cách nhanh chóng và tiện lợi.
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