Πώς να χρησιμοποιούν οι ενσωματωμένοι οργανισμοί το σύστημα myCAV
Προϊστορία
Το Consumer Affairs Victoria έχει αναπτύξει ένα νέο ηλεκτρονικό σύστημα στο για τους ενσωματωμένους οργανισμούς (incorporated associations) (IAs).

Το σύστημα, το οποίο ονομάζεται myCAV, είναι μέρος της Ψηφιακής Στρατηγικής της Βικτωριανής Κυβέρνησης, προκειμένου να διασφαλιστεί το ότι οι Κρατικές υπηρεσίες και οι πληροφορίες είναι ηλεκτρονικά προσβάσιμες σε όλους τους κατοίκους της Βικτωρίας.

Όλοι οι ενσωματωμένοι οργανισμοί πρέπει να χρησιμοποιούν το myCAV για να υποβάλλουν τις ετήσιες δηλώσεις, να πληρώνουν τα τέλη και να μας ενημερώνουν για τις οποιεσδήποτε αλλαγές. 
Τα καθήκοντα είναι τα ίδια με αυτά που σήμερα κάνετε για τον οργανισμό σας, εκτός το ότι γίνονται με απευθείας σύνδεση στο διαδίκτυο.
Σχετικά με το myCAV
Το myCAV χρησιμοποιείται δωρεάν. Μειώνει τη γραφική εργασία και καθιστά την εκπλήρωση των νομικών σας υποχρεώσεων πιο εύκολη.
Μπορείτε να χρησιμοποιείτε το MyCAV για:

· να υποβάλετε αίτηση προκειμένου να γίνετε ένας ενσωματωμένος οργανισμός 

· να έχετε πρόσβαση στις πληροφορίες του οργανισμού γρήγορα και εύκολα 

· να εκσυγχρονίζετε και να αλλάζετε άμεσα τα στοιχεία του οργανισμού 
· να υποβάλετε ετήσιες δηλώσεις 

· να παρακολουθείτε τα αρχεία και τις συναλλαγές, όλα σε μια τοποθεσία 

Οι εκπρόσωποι μπορούν να σας βοηθήσουν 
Για να χρησιμοποιήσουν το myCAV, οι γραμματείς των IAs, πρέπει να έχουν ένα λογαριασμό myCAV, μια ηλεκτρονική διεύθυνση, και πρόσβαση στο διαδίκτυο. 
Αν χρειάζεστε βοήθεια με το ηλεκτρονικό σύστημα στο διαδίκτυο, ένας γραμματέας μπορεί να ορίσει μέχρι 3 εκπροσώπους για να τους βοηθήσουν. Ο γραμματέας θα εξακολουθεί να είναι υπεύθυνος για τη συμμόρφωση με το νόμο. 
Ο εκπρόσωπος μπορεί να είναι:

· ένα άλλο μέλος του οργανισμού 

· ένας λογιστής ή δικηγόρος 
· ένας εκπρόσωπος ενός κορυφαίου οργανισμού 
· ένας φίλος ή ένα μέλος της οικογένειας. 

Ο εκπρόσωπος μπορεί να κάνει τα ίδια καθήκοντα ως ένας γραμματέας, 
εκτός το να αλλάξει το γραμματέα. Μόνο ο νυν γραμματέας μπορεί να αλλάξει 
ένα γραμματέα.
Αυτές οι πληροφορίες επιδεικνύουν τα βασικά βήματα στο myCAV για:

· τη δημιουργία ενός λογαριασμού myCAV
· τη σύνδεση του λογαριασμού σας στον οργανισμό σας
· τη χρήση της αρχικής σελίδας του myCAV σας
· την υποβολή ετήσιων δηλώσεων
· την καταβολή πληρωμών 
· την αλλαγή της επωνυμίας του οργανισμού
· την αλλαγή κανόνων
· την αλλαγή των στοιχείων του γραμματέα 
· την πρόσθεση και την αφαίρεση των εκπροσώπων 

· την αλλαγή προσωπικών στοιχείων 

· την επαναφορά του κωδικού σας πρόσβασης 

· να μάθετε περισσότερα
Δίδονται και λαμβάνονται πληροφορίες με 
ηλεκτρονικά μέσα
Με τη χρήση του myCAV δίδεται η ευκαιρία στους γραμματείς να δώσουν στο Consumer Affairs Victoria και να λάβουν από το Consumer Affairs Victoria 
κάθε πληροφορία που απαιτείται βάσει του Νόμου 2012 περί Μεταρρύθμισης Ενσωματωμένων Οργανισμών (Associations Incorporation Reform Act 2012) 
με ηλεκτρονικά μέσα.
	Πώς να δημιουργήσετε ένα νέο λογαριασμό myCAV

	Για τη δημιουργία ενός λογαριασμού myCAV:

1. Πηγαίνετε στη διαδικτυακή μας τοποθεσία: www.consumer.vic.gov.au και επιλέξτε το Sign in (Σύνδεση) στη επάνω δεξιά γωνία για να ανοίξετε τη σελίδα Sign in/Create myCAV account (Σύνδεση/Δημιουργία του λογαριασμού myCAV)
2. Θα δείτε αυτήν την οθόνη (
3. Επιλέξτε το πλήκτρο 
Create myCAV account (Δημιουργία του λογαριασμού myCAV).
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	4. Απαντήστε Yes (Ναι) ή 
No (Όχι) unsure (δεν είμαι σίγουρος/η) στην ερώτηση: Have you received a letter from Consumer Affairs Victoria (Μήπως λάβατε μια επιστολή από το Consumer Affairs Victoria);
5. Αν η απάντησή σας είναι 
No (Όχι), συμπληρώστε τα στοιχεία στο έντυπο και επιλέξτε το πλήκτρο Create Account (Δημιουργία του λογαριασμού).
6. Αν η απάντησή σας είναι Yes (Ναι), θα πάτε στη σελίδα αριθμού καταχώρησης.
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	Στη σελίδα του αριθμού καταχώρησης: 
1. Εισάγετε τον αριθμό καταχώρησης myCAV που εμφανίζεται στο επάνω μέρος της επιστολή σας 
και επιλέξτε το Next (Επόμενο).
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	2. Επιβεβαιώστε αν είστε 
το αναφερόμενο άτομο. 
Αν Yes (Ναι), επιλέξτε το Next (Επόμενο) για να συνεχίσετε.
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	3. Εισάγετε την ηλεκτρονική σας διεύθυνση και τον κωδικό σας πρόσβασης.
4. Επιλέξτε το Show password (Επίδειξη του κωδικού πρόσβασης) 
για να ελέγξετε τον κωδικός σας πρόσβασης.
5. Στη συνέχεια επιλέξτε το πλήκτρο Create account (Δημιουργία του λογαριασμού).
Σημείωση: Σας παρακαλούμε να θυμάστε να διατηρείτε την ηλεκτρονική σας διεύθυνση και τον κωδικό σας πρόσβασης ασφαλείς.
Ο κωδικός πρόσβασης πρέπει να έχει μήκος τουλάχιστον 
8 χαρακτήρων και να συμπεριλαμβάνει τουλάχιστον ένα μικρό γράμμα, 
ένα κεφαλαίο γράμμα, 
ένα αριθμητικό ψηφίο και 
έναν ειδικό χαρακτήρα.
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Dear Bill,

This is a courtesy notice to advise that you have been appointed the secretary for F2 PLANE
INCORPORATED.

Your account has automatically been linked to this association. You can access all online transactions
for this association, including lodging annual statements and updating details, on your myCAV
account.

Sign into myCAV account
Please check the delegates for your association are still current. To do this sign into myCAV, click
a ia a and the e Cha link to view the lis at the

For more information about responsibilities of the secretary, please view our Secretary - incorporated
associations page.

You will receive future email notifications when it is time to lodge the association's annual statement.

If this change has been made in error, please email
or contact Consumer Affairs Victoria on 1300 55 81 81.






	Ένα αυτόματο μήνυμα θα 
σας ενημερώσει ότι έχετε δημιουργήσει με επιτυχία το λογαριασμό σας. 
Κάντε κλικ επάνω στη σύνδεση sign in (σύνδεση) μέσα στο μήνυμα, για να συμπληρώσετε την αίτηση. 
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	Μέσα στο τμήμα του myCAV Sign in (Σύνδεση) εισάγετε την ηλεκτρονική σας διεύθυνση και τον κωδικό σας πρόσβασης και επιλέξτε το πλήκτρο Sign in (Σύνδεση), για να μεταβείτε στην αρχική σελίδα του 
myCAV σας.
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Financial statement showing allincome, expenditure, assets and liabilties, plus the mortgages, charges
and securities on any property held by the trust the incorporated association administers

Select file to attach

File you have attached

Declaration
By submitting this annual statement, | deciare that

The financial statements of the association for his financial year ending were submitted to the members
ofthe association at that annual general meefing.

1am the secretary or authorised by the secretary in accordance with the Associations Incorporation Reform
Act 201210 lodge this annual statement

copies of any documents and instruments accompanying this annual statement are true and correct

the particulars contained in this annual statement are true and correct and | acknowledge thattis an

offence under section 208 of the Association Incorporation Reform Act 2012to make a false of misleading
‘statementin relation to an annual statement

1 acknowledge that Consumer Affirs Victoria will accept this communication as containing my signature
forthe purposes of the Electronic Transactions (Victoria) Act 2000.

O pisagree

To: Payment





	Επάνω στην αρχική σελίδα του myCAV σας μπορείτε:

1. Να δείτε και να αλλάξετε τα στοιχεία του οργανισμού σας, χρησιμοποιώντας τον κατάλογο Actions list (Κατάλογο Ενεργειών).
2. Να κατεβάσετε το πιστοποιητικό και τους κανόνες σας.
3. Να δείτε τις πρόσφατες συναλλαγές.
4. Να υποβάλετε την ετήσιά σας δήλωση.
	[image: image10.png]Consumer Affairs Victoria » myCAV » Change name

Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Payment method

Change name
52650

O Credit card (online)

1O Chegue (in person at an Australia Post outlet)

To: Payment

Cancel






	Σημείωση:

Αν δεν είστε το αναφερόμενο πρόσωπο, επιλέξτε το No (Όχι). 
Ένα αυτόματο μήνυμα θα 
σας ζητήσει να δημιουργήσετε ένα νέο λογαριασμό myCAV.

Για να το κάνετε αυτό επιλέξτε τη σύνδεση στο μήνυμα, εισάγετε το όνομα, την ηλεκτρονική σας διεύθυνση και τον κωδικό σας πρόσβασης, και στη συνέχεια το πλήκτρο του λογαριασμού 
που δημιουργήθηκε.

Αφού έχετε δημιουργήσει τον λογαριασμό myCAV μπορείτε 
να τον συνδέσετε με τον οργανισμό σας.
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Click Next to proceed to the confirmation page where you can review your payment details

Licence number: 17de911e-78cb-e411-80ea-c4346badb304
Lodgment number: 6f53edch-acdb-4i76-002b-9621b4df06a4
GST amount: 50.00

Payment amount. 53310

Card holder name:

Credic card number visa@®

Expiry date (mm/yyyy)

Card verification number (CVN). What's this?

To ensure you do ot lose any data, use Next to continue

)






	Πώς να συνδέσετε το λογαριασμό σας με 
τον οργανισμό σας 

	Τη στιγμή που έχετε δημιουργήσει ένα νέο λογαριασμό myCAV μπορείτε να τον συνδέσετε με τον οργανισμό σας.
1. Επιλέξτε το όνομά σας στο επάνω δεξί μέρος της ιστοσελίδας μας για 
να ανοίξετε τον 
πτυσσόμενο κατάλογο. 
2. Επιλέξτε από τον κατάλογο το Link to an organization (Σύνδεση με έναν οργανισμό).
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	3. Εισάγετε την επωνυμία του οργανισμού που θέλετε να τον συνδέσετε και επιλέξτε το πλήκτρο Search for your association (Αναζήτηση για τον οργανισμού σας).
4. Όταν δείτε την επωνυμία του οργανισμού σας, επιλέξτε την επωνυμία. 
5. Βάλτε τικ στο OK (Δίνω την έγκρισή μου) όταν εμφανιστεί το τετραγωνίδιο με την ερώτηση: Are you sure you want to link the association as secretary? (Είστε σίγουρος/η ότι θέλετε να συνδέσετε τον οργανισμό, ως γραμματέας;)
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Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

What is the proposed name of the
association?

Bob's Football Club. Incorporated

Preview of proposed name:

‘The name should reflect the purpose o BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or 'Inc" as the last
word of the name

Check name availability

Date special resolution was held to 01/03/2015
change the association's name



 

	Ένα αυτόματο μήνυμα θα σας ενημερώσει ότι έχετε συνδέσει με επιτυχία το λογαριασμό σας με τον οργανισμό σας. 
Για να επιστρέψετε στην αρχική σελίδα του myCAV σας, επιλέξτε μέσα στο μήνυμα το Return to myCAV (Επιστροφή 
στο myCAV).
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KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

/ The name chosen is available.

@ rame of the pow's FooTsaLL cLus IncoreoRATED

association?

The name should reflect the purpose of Change name

the association. The name of an
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	Θα λάβετε επίσης ένα ημέιλ που θα σας ενημερώνει ότι έχετε συνδεθεί με τον οργανισμό σας.

Όταν επιλέξετε τη σύνδεση μέσα στο ημέιλ θα μεταβείτε στο τμήμα Sign in (Σύνδεση) 
του myCAV.
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Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Giation name has been changed.
A copy of your invoice has been emailed to cavtesting8@gmail.com.

Please ensure you pay your invoice within 14 days of the invoice date, otherwise your change of
name will be cancelled.

For more information about your obligations, view our Running an incorporated association
section.

What next?

Return to myCAV.





	Μετά που συνδέσετε το λογαριασμό σας myCAV με τον οργανισμό σας, μπορείτε να εισέρχεστε στην αρχική σελίδα του myCAV σας, 
ανά πάσα στιγμή.
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Incorporated Association - Registered

% BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED v
Details. Actions
Register number A00002562 > Change address
Change secretary

Date registered 17 March 2015 > Change secreta

> Change delegates
Last annual statement lodged  ~ > Change rules
Secretary Cav FamilyName > Change name
Delegates
Registered address 42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Download certificate

Download rules

Recent acti

17 March 2015 Changed Name and Rules - 1A Cav FamilyName






	Πώς να χρησιμοποιήσετε την αρχική σελίδα 
του myCAV σας 

	Μόνο ο γραμματέας ή ο εκπρόσωπος μπορεί να αλλάξει τα στοιχεία του οργανισμού 
στο myCAV.

Όταν γίνεται μια αλλαγή αποστέλλεται ένα ημέιλ στο γραμματέα για να τον ενημερώσει για την αλλαγή. 
Στην αρχική σελίδα του myCAV σας επιλέξτε το βέλος δίπλα στην επωνυμία του οργανισμού σας για: 

· Να επιθεωρήσετε τα στοιχεία του οργανισμού σας και τις πρόσφατες δραστηριότητες. 
· Να κατεβάσετε αντίγραφα του πιστοποιητικού και των κανόνων σας.
· Να κάνετε αλλαγές στα στοιχεία του οργανισμού, χρησιμοποιώντας τον κατάλογο Actions List (Κατάλογο Ενεργειών).
· Να υποβάλετε την ετήσιά σας δήλωση, όταν επίκειται. 
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Welcome Caroline Rojas

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et
viverra justo commodo. Proin sodales pulvinar tempor. Cum sociis natoque penafibus et magnis
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	Πώς να υποβάλετε την ετήσιά σας δήλωση 

	Όλοι οι οργανισμοί πρέπει να υποβάλουν ετήσιες δηλώσεις στο myCAV, μέσα σε ένα μήνα από την ετήσιά τους γενική συνέλευση (AGM). Θα αποσταλεί ένα ημέιλ για να σας υπενθυμίσει ότι πρέπει να υποβάλετε τη δήλωσή σας.

Οι οργανισμοί 1ου Βαθμού – αυτοί που το ετήσιό τους εισόδημα είναι λιγότερο από $250.000 δολάρια - 
δεν χρειάζεται πλέον να υποβάλουν μια οικονομική δήλωση με την ετήσιά τους δήλωση. Οι οργανισμοί 2ου και 3ου Βαθμού πρέπει να επισυνάψουν τις οικονομικές τους δηλώσεις και ένα αντίγραφο της αναθεώρησης ή της ελεγκτικής έκθεσης, ως ηλεκτρονικά αρχεία. 
Επιλέξτε τη σύνδεση lodge (υποβολή) στην αρχική σελίδα του myCAV σας:

1. Εισάγετε τα στοιχεία που απαιτούνται.
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Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Annual statement

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

This annual statementis for the financial year ending 17 September 2014,

For more information about lodging annual statements, view our Annual statemem page.

Fees

For tier 1 associations (total revenue of less than 5250.000). the fee is 553 00

For tier 2 associations (total revenue of $250,000 to §1 million). the fee is 5105 90

For tier 3 associations (total revenue of more than §1 million). the fee is 521180

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Meeting details

Date of annual general mesting (AGH

Number of assocation members

Financial details

Gross value of assets
Gross value of iabiliies

Gross value of revenue

oo um vy

Current year

Previous year





	2. Επισυνάψτε τα δικαιολογητικά, 
ως ηλεκτρονικά αρχεία, κάνοντας κλικ στο Select file to attach (Επιλέξτε το αρχείο για να το επισυνάψετε). Βρείτε τα έγγραφά σας στον ηλεκτρονικό σας υπολογιστή, και επιλέξτε Ok (Δίνω την έγκρισή μου).
(Τα αρχεία πρέπει να είναι σε μορφή .doc, .docx, .xls, .xlsx, 
.text, .pdf και να μην είναι μεγαλύτερα από 5MB)

3. Διαβάστε προσεκτικά το Declaration (Δήλωση) και επιλέξτε το Agree (Συμφωνώ).
4. Επιλέξτε το Next (Επόμενο) για να συνεχίσετε με την πληρωμή.
Σημείωση:

Η συμφωνία σε μια Δήλωση (Declaration) στο myCAV είναι 
νομικά δεσμευτική.
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	Πώς να κάνετε τις πληρωμές στο myCAV

	Όταν χρησιμοποιείτε το myCAV, μπορείτε να επιλέξετε να κάνετε τις πληρωμές σε απευθείας σύνδεση στο διαδίκτυο, 
ή αυτοπροσώπως, χρησιμοποιώντας μια επιταγή, σε ταχυδρομείο.
Για να κάνετε μια πληρωμή:

1. Βάλτε τικ στη μέθοδό σας πληρωμής.
2. Επιλέξτε το Next (Επόμενο) για να μεταβείτε στο τμήμα πληρωμών.
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	Αν κάνετε τις πληρωμές αυτοπροσώπως:

1. Ελέγξτε αν είναι σωστά τα στοιχεία και στη συνέχεια επιλέξτε το Confirm (Επιβεβαίωση).
Σημείωση:

Θα σας σταλεί με ημέιλ ένα τιμολόγιο, και έχετε 14 ημέρες να κάνετε την πληρωμή. 
Θα πρέπει να ζητήσετε απόδειξη την ώρα της πληρωμής.
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	Αν πληρώνετε μέσω διαδικτύου:

1. Θα χρειαστείτε μια χρεωστική ή πιστωτική κάρτα Visa ή MasterCard.
2. Πληκτρολογήστε τα στοιχεία της κάρτας και επιλέξτε το Next (Επόμενο) για να συνεχίσετε.
3. Αν τα στοιχεία είναι σωστά, επιλέξτε το πλήκτρο Make payment (Υποβολή πληρωμής).

Σημείωση:

Ένα αυτόματο μήνυμα θα σας ενημερώσει ότι η πληρωμή σας έγινε με επιτυχία και ότι θα σας σταλεί με ημέιλ η απόδειξη. 
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	Πώς να αλλάξετε την επωνυμία του 
οργανισμού σας

	Απαιτείται ένα ειδικό ψήφισμα για την αλλαγή της επωνυμίας του οργανισμού σας. 

Μετά που περάσει το ψήφισμα: 

1. Επιλέξτε το Change name (Αλλαγή επωνυμίας) από τον κατάλογο Actions List (Κατάλογο Ενεργειών).
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	2. Εισάγετε την προτεινόμενη επωνυμία και επιλέξτε το πλήκτρο Check name availability (Έλεγχος της διαθεσιμότητας της επωνυμίας).
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	3. Ένα μήνυμα θα σας ενημερώσει αν η επωνυμία είναι διαθέσιμη. 
Σημείωση:

Αν η επωνυμία δεν είναι διαθέσιμη, θα πρέπει να επιλέξετε μια άλλη επωνυμία.

4. Εισάγετε την ημερομηνία του ειδικού ψηφίσματος. 
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	5. Επισυνάψτε ένα αντίγραφο των κανόνων σας με τη νέα επωνυμία του οργανισμού σας, ως ένα ηλεκτρονικό αρχείο. 
6. Διαβάστε τη νομική και δεσμευτική Δήλωση και επιλέξτε το Agree (Συμφωνώ) και το Next (Επόμενο) για να μεταβείτε στην πληρωμή.
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	Μετά την ολοκλήρωση του τμήματος πληρωμής, θα λάβετε ένα αυτόματο μήνυμα που 
θα σας ενημερώνει ότι έχει αλλάξει η επωνυμία του οργανισμού σας. 
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	Την επόμενη φορά που θα συνδεθείτε με το myCAV θα δείτε ότι έχει αλλάξει η επωνυμία του οργανισμού σας.
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	Πώς να αλλάζετε τους κανόνες 

	Απαιτείται ένα ειδικό ψήφισμα για την αλλαγή των κανόνων του οργανισμού σας.

Μετά που περάσει το ψήφισμα:

1. Επιλέξτε το Change 
rules (Αλλαγή κανόνων) από τον κατάλογο 
Actions List (Κατάλογο Ενεργειών).
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	2. Επιλέξτε το Own rules (Δικούς σας κανόνες) ή 
το model rules (πρότυπο κανόνων) από τον πτυσσόμενο κατάλογο.
3. Εισάγετε την ημερομηνία του ειδικού ψηφίσματος.
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	4. Επισυνάψτε ένα αντίγραφο του ειδικού ψηφίσματος, 
ως ένα ηλεκτρονικό αρχείο.
5. Εισάγετε την ημερομηνία 
του τέλους του οικονομικού έτους και το σκοπό του οργανισμού σας.
6. Επισυνάψτε ένα ηλεκτρονικό αντίγραφο των κανόνων σας.
7. Επιλέξτε το Agree (Συμφωνώ) για τη Declaration (Δήλωση) και το Next (Επόμενο) για να πάτε στην πληρωμή.
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	Πώς να αλλάξετε γραμματέα ή να εκσυγχρονίσετε τα στοιχεία 

	Μόνο ο τωρινός γραμματέας μπορεί να αλλάξει το όνομα του γραμματέα.

Για να αλλάξετε τα στοιχεία του γραμματέα:

1. Επιλέξτε το Change secretary (Αλλαγή του γραμματέα) από τον κατάλογο Actions (Κατάλογο Ενεργειών) 
στην αρχική σελίδα του myCAV σας.
2. Στη συνέχεια το Update current secretary’s details (Εκσυγχρονισμός των στοιχείων του γραμματέα) ή το Change to new secretary (Αλλαγή σε νέο γραμματέα).
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	3. Εισάγετε τα νέα στοιχεία.
4. Επιλέξτε το Save (Αποθήκευση).
Αν έχει αλλάξει ο γραμματέας, θα σταλεί ένα ημέιλ στον απερχόμενο γραμματέα και στους εκπροσώπους του οργανισμού, ενημερώνοντάς τους για την αλλαγή. 

Ο εισερχόμενος γραμματέας 
θα λάβει ένα ημέιλ που θα επιβεβαιώνει το διορισμό 
του και μια σύνδεση για να ενεργοποιήσει ένα 
λογαριασμό myCAV.
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	Πώς να προσθέσετε ή να αφαιρέσετε 
έναν εκπρόσωπο

	Ο γραμματέας μπορεί να εγκρίνει ως τρεις εκπροσώπους για να τους βοηθήσουν με τα διοικητικά καθήκοντα στο myCAV, αν απαιτείται.

Για να προσθέσετε έναν εκπρόσωπο:

1. Επιλέξτε το Change delegates (Αλλαγή του εκπροσώπου) από τον 
κατάλογο Actions list (Κατάλογο Ενεργειών).
2. Εισάγετε τα στοιχεία του νέου αντιπροσώπου και σημειώστε με τικ για να επιβεβαιωθεί το αν ο εκπρόσωπος έχει εγκριθεί από το γραμματέα.
3. Επιλέξτε το Add delegate (Προσθήκη εκπροσώπου).
Αν έχετε ήδη τρεις εκπροσώπους, ο γραμματέας 
θα πρέπει να αφαιρέσει έναν υπάρχοντα αντιπρόσωπο, 
πριν να μπορέσει να προστεθεί ένας νέος.

Για να αφαιρέσετε έναν αντιπρόσωπο: 

1. Επιλέξτε το Delete (Διαγραφή) δίπλα 
στο όνομά τους.
Ένα ημέιλ θα πάει στον απερχόμενο εκπρόσωπο 
και στον νυν γραμματέα, ενημερώνοντάς τους για 
την αλλαγή. 

Οι εξερχόμενοι γραμματείς και 
οι εκπρόσωποι δεν θα έχουν πλέον πρόσβαση στα στοιχεία του οργανισμού στον λογαριασμό τους myCAV.
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	Πώς να αλλάξετε τα προσωπικά σας στοιχεία 

	Για λόγους προστασίας των προσωπικών δεδομένων, τα μόνα προσωπικά στοιχεία που μπορείτε να δείτε στο myCAV είναι τα δικά σας.

Για να αλλάξετε τα προσωπικά σας στοιχεία: 

1. Πηγαίνετε στην ιστοσελίδα μας και επιλέξτε το όνομά σας στο επάνω μέρος της οθόνης για να ανοίξετε τον πτυσσόμενο κατάλογο.
2. Επιλέξτε την εργασία που θέλετε να κάνετε. 
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	Παραδείγματος χάρη για να αλλάξετε τον κωδικό 
σας πρόσβασης:

1. Επιλέξτε από τον κατάλογο το Change my password (Αλλαγή του κωδικού μου πρόσβασης).
2. Εισάγετε τον τωρινό σας κωδικό πρόσβασης.
3. Εισάγετε το νέο κωδικό πρόσβασης και επιλέξτε το Show password (Επίδειξη κωδικού πρόσβασης) για να διαπιστώσετε αν 
είναι σωστός.
4. Επιλέξτε το Save (Αποθήκευση) και ένα αυτόματο μήνυμα θα επιβεβαιώσει την αλλαγή.
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	Πώς να επαναφέρετε τον κωδικό σας πρόσβασης

	Αν έχετε ξεχάσει τον κωδικό 
σας πρόσβασης:

1. Πηγαίνετε στη σελίδα Sign in (Σύνδεση) του myCAV και επιλέξτε το Forgotten/reset password (Υπενθύμιση/
επαναφορά του κωδικού πρόσβασης).
2. Πληκτρολογήστε την ηλεκτρονική σας διεύθυνση και επιλέξτε το Send link (σύνδεση Αποστολής).
Θα σας σταλεί ένα ημέιλ για να αλλάξετε τον κωδικό 
σας πρόσβασης.

Έχετε 24 ώρες προθεσμία να επιλέξετε τη σύνδεση και να ακολουθήσετε τις οδηγίες για 
τη δημιουργία ενός νέου κωδικού πρόσβασης.

Αν η σύνδεση λήξει πριν αλλάξετε τον κωδικό σας πρόσβασης, μπορείτε να επαναλάβετε τη διαδικασία.
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	Πώς να αποσυνδεθείτε από το myCAV

	Για λόγους ασφαλείας, πρέπει πάντα να αποσυνδέεστε μετά τη χρήση του myCAV.

1. Επιλέξτε το Sign out (Έξοδος) στο δεξί μέρος 
της οθόνης.
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Δραστηριότητες που δεν μπορούν να γίνουν 
στο myCAV

Οι μόνες δραστηριότητες που δεν μπορούν να γίνουν στο myCAV είναι:

· η συγχώνευση των οργανισμών 
· το αίτημα για παράταση της προθεσμίας για τη διεξαγωγή μιας Ετήσιας Συνέλευσης (AGM) και την υποβολή μιας ετήσιας δήλωσης 
· η εκκαθάριση και η ακύρωση ενός οργανισμού.
Έντυπα γι’ αυτές τις δραστηριότητες είναι διαθέσιμα στη διαδικτυακή μας τοποθεσία, 
στη διεύθυνση: www.consumer.vic.gov.au/associations 

Εκσυγχρονίστε το πρόγραμμά σας περιήγησης του διαδικτύου
Για καλύτερα αποτέλεσμα, σας συνιστούμε να χρησιμοποιήσετε το Google Chrome 
ως ένα πρόγραμμα περιήγησης του διαδικτύου. Το Chrome είναι ένα γρήγορο και αποτελεσματικό πρόγραμμα περιήγησης και μπορείτε να το κατεβάσετε δωρεάν. 
Υπηρεσίες μετάφρασης 

Πληροφορίες σχετικά με το myCAV είναι διαθέσιμες σε διάφορες γλώσσες στη διαδικτυακή μας τοποθεσία, στη διεύθυνση: www.consumer.vic.gov.au/languages

Μπορείτε να τηλεφωνήσετε στη δική μας δωρεάν υπηρεσία μετάφρασης, στον αριθμό: 131 450. Ονομάστε τη γλώσσα σας στα αγγλικά, και ζητήστε από το διερμηνέα να τηλεφωνήσει στη ανοιχτή μας γραμμή βοηθείας, στον αριθμό: 1300 55 81 81 κατά τη διάρκεια των εργάσιμων ωρών.

Επίσης, διατίθεται βοήθεια στην ανοιχτή μας Γραμμή Βοηθείας Koori, στον αριθμό: 
1300 661 511.

Περισσότερες πληροφορίες
Για να δείτε τα εκπαιδευτικά μας βίντεο στο myCAV και για περισσότερες πληροφορίες και ενημερώσεις στο myCAV, επισκεφθείτε τη διαδικτυακή μας τοποθεσία, 
στη διεύθυνση: consumer.vic.gov.au/associations
Για να εγγραφείτε στο μη κερδοσκοπικό ενημερωτικό μας δελτίο, το οποίο συμπεριλαμβάνει πληροφορίες για ενσωματωμένους οργανισμούς, επισκεφθείτε τη διαδικτυακή μας τοποθεσία, στη διεύθυνση: consumer.vic.gov.au/newsletters
Το myCAV θα επικαιροποιείται τακτικά. Αν και η όψη του myCAV μπορεί να αλλάξει με την πάροδο του χρόνου, οι βήμα προς βήμα διαδικασίες του θα εξακολουθούν να σας βοηθούν, για να ολοκληρώνετε γρήγορα και εύκολα τις εργασίες για τον οργανισμό σας.
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