استفاده از myCAV برای انجمن های ثبت شده

پیشینه

Consumer Affairs Victoria یک سیستم جدید آن لاین را برای انجمن های ثبت شده (incorporated
associations) راه اندازی کرده است .(IAs)
این سیستم که myCAV نامیده می گردد بخشی از استراتژی دیجیتال دولت ویکتوریا است تا اطمینان حاصل شود که اطلاعات خدمات دولتی بصورت آن لاین در دسترس ساکنان ویکتوریا است. 

تمامی انجمن های ثبت شده باید برای ارسال صورت وضعیت سالانه خود، پرداخت وجوه و اعلام تغییرات به ما از myCAV استفاده نمایند. 
کارهای مربوطه همانند همان کارهایی است که هم اینک انجام می گردد، با این استثنا که آن لاین صورت 
می پذیرند. 
درباره myCAV
استفاده از myCAV رایگان است. کاغذ بازی را کم می کند وانجام الزامات قانونی شما را آسانتر می کند.
شما می توانید از myCAV برای موارد زیر استفاده کنید:
· یک انجمن را به ثبت برسانید
· به راحتی و با سرعت به اطلاعات انجمن دسترسی پیدا کنید
· بلافاصله اطلاعات انجمن را تغییر داده و یا به روز رسانی کنید
· صورتحساب های سالانه خود را ارسال نمایید
· تراکنش ها و سوابق خود را در یک مکان بایگانی نمایید. 
نمایندگان می توانند کمک کنند
برای استفاده از myCAV لازم است تا دبیران IAs یک حسابmyCAV ، یک آدرس ایمیل و دسترسی به اینترنت داشته باشند. 
چنانچه نیاز به کمک در استفاده از سیستم آن لاین دارید، یک دبیر می تواند به حداکثر تا 3 نماینده اجازه کمک دهد. دبیر همچنان مسئول تبعیت از قانون خواهد بود. 
یک نماینده می تواند: 

· عضو دیگری از انجمن شما باشد

· یک حسابدار یا وکیل باشد
· نماینده یک صنف (peak body) باشد
· یک دوست و یا عضوی از خانواده باشد.
یک نماینده می تواند همان کارهای دبیر رو به استثنا تغییر دبیرانجام دهد. تنها یک دبیر مشغول به خدمت می تواند یک دبیررا تغییر دهد.
این اطلاعات مراحل کلیدی کار myCAV با نشان می دهد تا
· یک حساب myCAV بسازید
· حساب خود را به سازمان ارتباط دهید
· از صفحه اینترنتی myCAV استفاده کنید
· صورت حسابهای سالانه را ارسال نمایید
· وجوه را بپردازید
· نام انجمن را تغییر دهید
· قوانین را تغییر دهید
· مشخصات دبیر را تغییر دهید
· نمایندگان را اضافه و حذف نمایید
· اطلاعات شخصی را تغییر دهید
· پسورد خود را تغییر دهید
· اطلاعات بیشتری کسب نمایید
ارسال و دریافت اطلاعات به روشهای الکترونیکی 
استفاده از myCAV به دبیران این امکان را می دهد تا اطلاعات لازم را به روشهای الکترونیکی و براساس قانون انجمن های ثبت شده مصوب 2012 به Consumer Affairs Victoria بدهند و از
Consumer Affairs Victoria دریافت نمایند. 
	چگونه یک حساب جدید myCAV بسازیم؟
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	برای راه اندازی حساب myCAV
1. به وب سایت ما مراجعه کنید. www.consumer.vic.gov.au و در قسمت بالا سمت راست صفحه
 Sign in(وارد شو) را برای
Sign in/Create myCAV
account (وارد شو/ حساب 
 myCAVمرا بساز) انتخاب نمایید.

2. آنگاه این صفحه را خواهید دید (
3. دکمهCreate myCAV account  (حساب myCAV مرا بساز) را انتخاب نمایید.
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	4. به سوالHave you received a letter from Consumer Affairs Victoria? (آیا نامه ای از Consumer Affairs Victoria دریافت نموده اید؟) پاسخ Yes 
(آری) و یا No (خیر) (اگر مطمئن نیستید) بدهید.

5. اگر پاسخ شما No (خیر) بود. اطلاعات لازم در فرم را پر نمایید و دکمه Create Account 
(حساب را بساز) را انتخاب کنید.

6. اگر پاسخ شما Yes (آری) باشد، 
به صفحه شماره ثبت نام هدایت 
می گردید.
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	در صفحه شماره ثبت نام: 
1. شماره ثبت نام myCAV که دربالای نامه شما درج شده وارد نمایید و
 Next(بعدی) را انتخاب کنید.
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Email address
We willuse this email address for all
future communication

Re-enter email address

Choose a password Show password
Your password must be case
sensitive and must include:

+ atleast eight characters

+ nospaces

+ lower case letter (a-2)

+ upper case letter (A-Z)
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Cancel





	2. تایید کنید که همان شخصی هستید که نامش برروی صفحه ظاهر شده است. در صورت اینکه پاسخ Yes (آری) است برروی Next (بعدی) کلیک کنید.
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	3. آدرس ایمیل و پسورد خود را 
وارد نمایید.
4.  Show password(پسورد را 
نشان بده) را برای چک کردن پسورد خود انتخاب نمایید.
5. آنگاه برروی دکمهCreate 
account (حساب را بساز) 
کلیک کنید.
توجه: لطفا ایمیل و پسورد خود را به خاطر بسپارید و آنها را درجای 
امنی نگهدارید.
پسورد باید حداقل 8 حرف باشد و دارای حداقل یک حرف کوچک، یک حرف بزرگ، یک رقم و یک کارکتر 
خاص باشد.
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	یک پیام فوری به شما اطلاع می دهد که حساب خود را با موفقیت راه اندازی 
نموده اید.
برروی لینک sign in (وارد شو) کلیک کنید تا درخواست خود را کامل نمایید.
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Incorporated Association - Registered

Port Melbourne Soccer Club Inc.

Details

Register number Avo0s43z2

Date registered 13 January 2008

Lastannual ststementlodged -

Sacretary “Tram Houyen

Delegates Matthew Henstridge, Carolne Rojas, Daniel Craddock
Registered adress 30 Bourke Street, Melbourne Victoria 3000

/i Annual statement 2014 available to lodge
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Change name

v




	در قسمت Sign in (وارد شو)
myCAV ایمیل خود و پسورد را 
وارد نمایید و برروی دکمه Sign in 
(وارد شو) کلیک کنید تا به صفحه 
اصلی myCAV هدایت شوید.
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	شما می توانید در صفحه اصلیmyCAV:
1. با استفاده ازفهرست Actions (اعمال) مشخصات انجمن خود را ببینید و تغییر دهید.
2. قوانین و گواهینامه خود را 
دانلود کنید.

3. تراکنش های اخیر را مشاهده کنید.

4. صورت وضعیت سالانه خود را ارسال نمایید.
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	توجه:
اگر شما فرد مورد نظر نیستید، برروی No (خیر) کلیک کنید. پیامی از شما می خواهد که حساب جدید myCAV راه 
اندازی نمایید.
برای انجام این کار لینک مربوطه در آن پیام را انتخاب کنید، نام، ایمیل و پسورد خود را وارد نموده و آنگاه دکمهCreate Account (حساب را بساز) را 
کلیک نمایید.
وقتی که یک حساب جدید myCAV 
را راه اندازی نمودید، آنگاه می توانید 
آن را به انجمن خود ارتباط دهید.


	چگونه حساب جدید خود را به انجمن ارتباط دهیم؟
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	هرگاه یک حساب جدید myCAV 
راه اندازی نمودید، می توانید آن را 
به انجمن خود ارتباط دهید.
1. نام خود را در سمت راست بالای صفحه انتخاب کنید تا لیست مربوطه باز گردد.
2. از این لیست گزینه Link to 
an organisation
 )به یک سازمان ارتباط بده) 
را انتخاب کنید.
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	3. نام انجمنی که می خواهید به آن ارتباط بدهید را وارد کنید و دکمه Search for your association (یک انجمن را جستجو کن) را انتخاب کنید.
4. وقتی نام انجمن خود را دیدید، 
آن را انتخاب نمایید. وقتی که 
مربعی با این پرسش که.
5. Are you sure you want 
to link the association as
 secretary?(آیا مطمئن هستید که می خواهید به عنوان دبیر انجمن را ارتباط دهید؟) ظاهر شد گزینه OK (بسیار خوب) را تیک بزنید.
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Secretary appointment s

Dear Bill,

This is a courtesy notice to advise that you have been appointed the secretary for F2 PLANE
INCORPORATED.

Your account has automatically been linked to this association. You can access all online transactions
for this association, including lodging annual statements and updating details, on your myCAV
account.

Sign into myCAV account
Please check the delegates for your association are still current. To do this sign into myCAV, click
a ia a and the e Cha link to view the lis at the

For more information about responsibilities of the secretary, please view our Secretary - incorporated
associations page.

You will receive future email notifications when it is time to lodge the association's annual statement.

If this change has been made in error, please email
or contact Consumer Affairs Victoria on 1300 55 81 81.





	یک پیام فوری به شما اطلاع می دهد که توانسته اید به صورت موفقیت آمیز حساب خود را به انجمن خود ارتباط دهید. 
برای بازگشت به صفحه اصلی
myCAV، لینک Return to 
 myCAV(بازگشت به myCAV) 
در متن پیام را انتخاب نمایید.
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	شما ایمیلی دریافت خواهید کرد که به شما اطلاع می دهد که به انجمن ارتباط داده شده اید.
وقتی که لینک مربوطه در ایمیل را انتخاب کردید، به قسمت Sign in 
(وارد شو) در myCAV بروید.
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Financial statement showing allincome, expenditure, assets and liabilties, plus the mortgages, charges
and securities on any property held by the trust the incorporated association administers

Select file to attach

File you have attached

Declaration
By submitting this annual statement, | deciare that

The financial statements of the association for his financial year ending were submitted to the members
ofthe association at that annual general meefing.

1am the secretary or authorised by the secretary in accordance with the Associations Incorporation Reform
Act 201210 lodge this annual statement

copies of any documents and instruments accompanying this annual statement are true and correct

the particulars contained in this annual statement are true and correct and | acknowledge thattis an

offence under section 208 of the Association Incorporation Reform Act 2012to make a false of misleading
‘statementin relation to an annual statement

1 acknowledge that Consumer Affirs Victoria will accept this communication as containing my signature
forthe purposes of the Electronic Transactions (Victoria) Act 2000.

O pisagree

To: Payment




	هرگاه حساب myCAV خود را به انجمن خود ارتباط دادید، می توانید هرزمان که بخواهید وارد حساب myCAV خود در صفحه اصلی شوید.


	چگونه از صفحه اصلی myCAV استفاده کنیم؟
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	تنها دبیر و نماینده می توانند مشخصات انجمن درmyCAV  را تغییر دهند.
وقتی که تغییری صورت می پذیرد، 
یک ایمیل برای اطلاع رسانی در مورد 
آن تغییر به دبیر ارسال می گردد.
برروی صفحه myCAV پیکان مقابل نام انجمن را انتخاب کنید تا:
· مشخصات انجمن خود و فعالیت های اخیر را مشاهده نمایید.
· نسخه هایی از گواهینامه و قوانین را دانلود کنید.
· مشخصات انجمن خود را با استفاده از لیست Actions (اعمال) تغییر دهید.

· در موعد مقرر صورت حساب سالانه خود را ارسال نمایید.


	چگونه صورت حساب سالانه خود را ارسال نمایم
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Change name

Annual statement

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

This annual statementis for the financial year ending 17 September 2014,

For more information about lodging annual statements, view our Annual statemem page.

Fees

For tier 1 associations (total revenue of less than 5250.000). the fee is 553 00

For tier 2 associations (total revenue of $250,000 to §1 million). the fee is 5105 90

For tier 3 associations (total revenue of more than §1 million). the fee is 521180

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Meeting details

Date of annual general mesting (AGH

Number of assocation members

Financial details

Gross value of assets
Gross value of iabiliies

Gross value of revenue

oo um vy

Current year

Previous year




	همه انجمن ها باید صورت سالانه خود را ظرف حداکثر یک ماه از مجمع عمومی سالانه خود (AGM) به  myCAV
ارسال نمایند. 
یک ایمیل برای یادآوری ارسال صورت حساب به شما ارسال می گردد.
انجمن های سطح1  – آنهایی هستند کهدرآمد سالانه آنها کمتر از$250,000  است و دیگر نیازی نیست که همراه صورت سالانه، صورتهای مالی خود را ارسال نمایند. انجمن های سطح 2 و سطح3  باید صورتهای مالی خود را و یک نسخه از گزارشهای بازرسی و حسابرسی خود را بصورت فایل الکترونیکی ارسال نمایند.
لینکlodge  (ارسال) برروی صفحه اصلی myCAV انتخاب کنید:

1. اطلاعات لازم را وارد نمایید.


	[image: image17.png]Consumer Affairs Victoria » myCAV » Change name

Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Payment method

Change name
52650

O Credit card (online)

1O Chegue (in person at an Australia Post outlet)

To: Payment

Cancel




 
	2. مدارک تکمیلی را بصورت فایل الکترونیکی با کلیک برروی Select file to attach 
(فایل را برای ضمیمه انتخاب کن) ضمیمه کنید. مدارک را برروی رایانه خود پیدا کنید و دکمه Ok (بسیار خوب) را انتخاب نمایید.
)فایل ها باید دارای فرمتdoc, .docx, .xls, .xlsx, text, .pdf 
باشند و حجم آنها بیشتر از 5MB نیز نباشد (
3. با دقت Declaration (اظهارنامه) را بخوانید و Agree (موافقم) را انتخاب نمایید. 

4. Next (بعدی) را انتخاب کنید تا به بخش پرداخت هدایت گردید.
توجه:
موافقت با اظهارنامه در myCAV 
به لحاظ حقوقی الزام آور است.


	چگونه درmyCAV پول پرداخت نماییم

	[image: image18.png]Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: A0000256Z

Payment confirmation

Payment method Cheque (in person at an Australia Post outlet)

$0.00

GST amount

Payment amount $26.50

7/03/2015

Invoice date

8y clicking Confirm, you agree to pay the amount of $26.50 within 14 days of the invoice date. An
invoice will be sent to cavtestings@gmail.com.

Cancel





	وقتی از myCAV استفاده می کنید می توانید انتخاب کنید که وجه را آن لاین بپردازید و یا بصورت حضوری با استفاده از چک در اداره 
پست بپردازید.
برای پرداخت:

1. نوع پرداخت مورد نظر را 
تیک بزنید.
2. Next (بعدی) را برای هدایت شدن به بخش پرداخت 
انتخاب نمایید.

	[image: image19.png]Payment Details

Click Next to proceed to the confirmation page where you can review your payment details

Licence number: 17de911e-78cb-e411-80ea-c4346badb304
Lodgment number: 6f53edch-acdb-4i76-002b-9621b4df06a4
GST amount: 50.00

Payment amount. 53310

Card holder name:

Credic card number visa@®

Expiry date (mm/yyyy)

Card verification number (CVN). What's this?

To ensure you do ot lose any data, use Next to continue

)




	اگر حضوری پرداخت می کنید:
1. از صحیح بودن اطلاعات مطمئن شوید و آنگاه Confirm (تایید) را انتخاب کنید.
توجه:

یک صورتحساب برای شما ارسال می گردد شما14  روز وقت دارید تا وجه را پرداخت نمایید. در زمان پرداخت لازم است رسید مربوطه را 
مطالبه نمایید.



	[image: image20.png]Incorporated Association - Registered

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Details

Register number
Date registered

Last annual statement lodged
Secretary

Delegates

Registered address
Download certificate

Download rules

A0000256Z

17 March 2015

Cav FamilyName

42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Actions

> Change address
> Change secretary
> Change delegates
> ch s

> Change name






	چنانچه آن لاین پرداخت می کنید:
1. به یک کارت بانکی و یا 
کارت اعتباری Visa و یا 
 MasterCardنیاز خواهید داشت.

2. مشخصات کارت را وارد نمایید 
و Next (بعدی) را برای ادامه 
کار انتخاب نمایید.
3. اگر اطلاعات صحیح است، Make payment (پرداخت گردد) را انتخاب نمایید.
توجه:

یک پیام فوری به شما اطلاع می دهد که با موفقیت پرداخت کرده اید و رسید مربوطه برای شما ایمیل 
می گردد.


	چگونه نام انجمن را تغییر دهیم


	[image: image21.png]Consumer Affairs Victoria » myCAV » Change name

Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

What is the proposed name of the
association?

Bob's Football Club. Incorporated

Preview of proposed name:

‘The name should reflect the purpose o BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or 'Inc" as the last
word of the name

Check name availability

Date special resolution was held to 01/03/2015
change the association's name




	برای تغییر نام انجمن شما نیاز به یک تصمیم ویژه می باشد.
پس از تصویب تصمیم:
1. گزینه  Change name(نام را 
تغییر بده) را ازلیستActions  
(اعمال) انتخاب نمایید.

	[image: image22.png]Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

/ The name chosen is available.

@ rame of the pow's FooTsaLL cLus IncoreoRATED

association?

The name should reflect the purpose of Change name

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or "Inc" as the last
word of the name.

Date special resolution was held to
change the association's name




	2. نام مورد نظر را وارد نموده و 
گزینه Check name availability (چک کردن موجود بودن نام) را 
انتخاب نمایید.

	[image: image23.png]Please attach a consolidated copy of the Browse...  No file selecte

rules with new name

Files you attach to this form must be
in_doc, .docx, s, xlsx, ., .pdf
format
10 larger than SMB

File you have attached

Declaration

I declare that the registered association name was passed as a special resolution at a general

O Disagree

@ o

To: Payment
Options




 
	3. پیامی ظاهر می گردد که به شما می گوید نام انتخابی موجود می باشد.
توجه:
اگر نام مورد نظر شما موجود نباشد، باید نام دیگری برگزینید.
4. تاریخ تصمیم گیری ویژه را وارد نمایید.
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Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Giation name has been changed.
A copy of your invoice has been emailed to cavtesting8@gmail.com.

Please ensure you pay your invoice within 14 days of the invoice date, otherwise your change of
name will be cancelled.

For more information about your obligations, view our Running an incorporated association
section.

What next?

Return to myCAV.




	5. یک نسخه از قوانین خود را با نام 
جدید انجمن در قالب فایل الکترونیکی 
ضمیمه کنید.
6. اظهار نامه حقوقی و الزام آور را مطالعه نموده و گزینه ها Agree (موافقم) 
و Next (بعدی) را برای رفتن به 
مرحله پرداخت کلیک نمایید.

	[image: image25.png]Welcome Cav FamilyName

MYCAV provides easy access to your association information and is a quick and convenient way for you to change details, update information and
interact with us - all in the one place.

Incorporated Association - Registered

% BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED v
Details. Actions
Register number A00002562 > Change address
Change secretary

Date registered 17 March 2015 > Change secreta

> Change delegates
Last annual statement lodged  ~ > Change rules
Secretary Cav FamilyName > Change name
Delegates
Registered address 42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Download certificate

Download rules

Recent acti

17 March 2015 Changed Name and Rules - 1A Cav FamilyName




	پس از پایان مرحله پرداخت، یک پیام فوری مبنی برآنکه نام انجمن شما تغییر کرده است دریافت خواهید نمود.

	[image: image26.png]myCAV

Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change rules

Change rules

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664458

Fee for this transaction is $165.60.

Forinformation about drafting rules, view our Incorporated association rules page and ensure the changes
made meet the 23 mandatory matters in the Association Incorporation Reform Act 2012.

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Selecttype of rules

Date special resolution was held to change th
ules:

Own rules v

DD M





	در دفعات بعدی که وارد myCAV می 
شوید خواهید دید که نام انجمن شما تغییر 
کرده است.


	چگونه قوانین را تغییر دهیم

	[image: image27.png]File you have sttached @) Soccer Glub resolution doc (300KB)
Remove ths fle

Financial vear end date

Furpose of association
This is generally a two to four sentence
statement describing what the association
hopes to achieve.

Please attach a consolidated and complete copy
ofthe rules

Files you attach to this form must

be in.doc, doc, s, xsx, £, paf format
no larger than 5118

File you have attached Soccer Club rules.docx (350kB)

E cemocnene

Declaration

By submitting these rules, you are declaring that your association's rules mest the 23 required matters in

O pisagree

Next Cancel

To: Paymen;




	برای تغییر قوانین انجمن شما نیاز به یک تصمیم ویژه می باشد.
پس از تصویب تصمیم:

1. گزینه Change rules (قوانین را 
تغییر بده) را از لیست Actions 
(اعمال) انتخاب نمایید.
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Welcome Caroline Rojas

Lorem lpsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et
viverra justo commodo. Proin sodales pulvinar tempor. Cum sociis natoque penatibus et magnis

Incorporated Association - Registered

& port Melbourne Soccer Club Inc. \'4
Details Actions
Repisternumber - » Change s
Dseregired 15 Janary 2008 i
Lossnnut sementiodged i —
Secretary Tram Nouyen < Change ules
T Matthew Henstridge, Carofine Rojas, Daniel Craddock > Changename
i flaedadioes 30Bourke Street, Helboume Vicoia 3000
i il
i il 0,208

i, Annual statement 2014 available to lodge Lodae




	2. گزینه Own rules (قوانین خویش) 
و یا model rules (قوانین نمونه) 
را از لیست مربوطه انتخاب نمایید.
3. تاریخ تصمیم گیری ویژه را وارد نمایید.
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Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change secretary

Change secretary

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664458

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Please note: Only the secretary can change secretary details.

Secretary
Name Kylie Liggins

Do you want to © Update current secretary's details

O change to new secretary

Update current secretary

Given name(s) Kylie

Family name Liggins

Residential address

Is this address also the registered addressfor O Yes
the incorporated association? Ono

Daytime telephone number
Hobiles OK. For landiines, include area code.
Only numbers accepted





	4. یک نسخه از برگ تصمیم گیری ویژه را بصورت فایل الکترونیکی ضمیمه کنید. 

5. تاریخ پایان سال مالی و اهداف سازمان خود را وارد نمایید. 

6. یک نسخه الکترونیکی از قوانین خود را ضمیمه نمایید.
7. گزینه Agree (موافقم) را پس از مطالعه اظهارنامه انتخاب نموده و سپس برروی Next (بعدی) کلیک نمایید تا به مرحله 
پرداخت برسید.


	چگونه دبیررا تغییر دهیم و یا جزئیات را به روز رسانی کنیم؟


	[image: image30.png]New secretary

By adding a new secretary, you are confirming that the secretary i

 atleast 18 years of age,
a resident in Australis

3 not bankrupt or a represented psrson under the Guarcianship and Administraton Act 1986

Given names)

Famiy name

Residentialaddress

s this address also the registered address for O ves
the incorporated association? Ot

Daytme telephone number

obles OK. For andiines, nclude area code. Only
numbers accepted.

Emal address

A confirmation email wil be sent fo the new
secretary.





	تنها دبیر فعلی می تواند، یک 
دبیر را تغییر دهد.
برای تغییر مشخصات دبیر:
1. گزینه Change secretary 
(دبیر را تغییر بده) را از لیست 
Actions (اعمال) برروی صفحه 
اصلی myCAV انتخاب کنید.
2. آنگاه گزینهUpdate current 
secretary’s details (مشخصات 
دبیر فعلی را بروز رسانی کن) و یا 
گزینه Change to new secretary. 
(دبیر جدید را جایگزین کن) 
را انتخاب کنید.

	[image: image31.png]myCAV

Change address.

Change secretary

Change delegates

Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change dekegates

Change delegates

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

Delegates

Up o hree aational people may be added as delegates of the secretary to assist in meeting ther obigations on behalf

of the associaton. For more information view our Deleqates 0ace.

Allquestions must be answered, unless marked “(spiona)”

Famiy name

Emal

Role wihin the association |:|

‘This person is authorised by the secretaryto O Yes
perform myCAV transactons on ©No

behalf of te associaton.

Delegate name. Email Role
Matthew Hensirdge matthew henstridae @amal com Accountant

James Heywood james hevwood@iustice viegov.ay | Lawyer




 
	3. جزئیات جدید را وارد کنید.

4. Save (ذخیره کن) را انتخاب کنید.
در صورت تغییر دبیر، ایمیلی برای دبیر قبلی 
و نمایندگان انجمن مبنی بر تغییر دبیر ارسال 
می گردد.
دبیر جدید یک ایمیل مبنی بر انتصاب به سمت دبیری و نیز یک لینک برای فعال سازی حساب myCAV دریافت خواهد نمود.


	چگونه یک نماینده را حذف کنیم
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	یک دبیر می تواند در صورت نیاز تا سه نماینده را برای کمک به انجام کارهای اداری در myCAV منصوب کند.
برای اضافه کردن نماینده:

1. گزینه Change delegates 
(نماینده را تغییر بده) را از لیست 
Actions (اعمال) انتخاب کنید. 

2. برای اضافه کردن نماینده: مشخصات نماینده جدید را وارد کنید و با زدن علامت تیک تایید نمایید که این نماینده ازطرف دبیر انتخاب شده است. 
3. گزینه Add delegate (نماینده را 
اضافه کن) را انتخاب کنید. 
چنانچه سه نماینده در حال حاضر انتخاب شده اند، لازم است که دبیر یکی از نمایندگان فعلی را برای اضافه کردن نماینده جدید، حذف نماید.
برای حذف نماینده:
1. گزینه Delete (حذف) مقابل نام نماینده را 
انتخاب کنید.
یک ایمیل به نماینده ای که حذف شده 
است و نیز یک ایمیل برای دبیر درخصوص 
این تغییر ارسال می گردد.
نمایندگان و دبیران حذف شده دیگر به 
جزئیات انجمن در حساب myCAV 
خویش دسترسی نخواهند داشت.


	چگونه مشخصات فردی را تغییر دهید
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	بدلیل حفظ حریم خصوصی افراد، شما تنها می توانید مشخصات فردی خود را در myCAV روئیت نمایید. 

برای تغییر مشخصات فردی:

1. به وب سایت ما بروید و نام خود را در بالای صفحه انتخاب نمایید تا جعبه تحتانی بازگرد. 

2. کاری را می خواهید انجام دهید 
انتخاب کنید.
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	مثلا برای تغییر پسورد:
1. از آن لیست Change my password (پسورد مرا تغییر بده) را انتخاب کنید.
2. پسورد فعلی خود را وارد کنید.
3. یک پسورد جدید وارد کنید و گزینه 
Show password (پسورد را 
نشان بده) را انتخاب کنید تا مطمئن شوید صحیح است.

4. گزینه Save (ذخیره) را انتخاب کنید 
و یک پیام فوری انجام تغییر را تایید 
می کند.


	چگونه پسورد خود را عوض کنیم 
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	اگر پسورد خود را فراموش کردید
1. به صفحه  Sign inدر myCAV بروید 
و گزینه Forgotten/reset (فراموش کردم /احیا کن) پسورد را انتخاب نمایید.

2. آدرس ایمیل خود راوارد کنید و
Send link (لینک را ارسال کن) 
را انتخاب نمایید.

یک ایمیل برای شما ارسال می شود که پسورد خود را عوض کنید.
شما24  ساعت فرصت خواهید داشت تا برروی لینک کلیک کنید و پس از طی کردن مراحل پسورد جدیدی برای خود انتخاب کنید.
اگر این لینک پیش از تغییر پسورد منقضی شود، همین مراحل را تکرار کنید.


	چگونه از myCAV خارج شویم
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Create your myCAV account to:

apply for registrations
lodge annual statements / renewals
update details

myCAV is currently available for:

incorporated associations
fundraisers

You must answer all questions.

For estate agents, view our Estate agents section to create an account.

Have you received a letter from us it~ OYes.
amyCAV registration number? (ONo (or unsure)

Given name(s)

Family name

Email address
We willuse this email address for all
future communication

Re-enter email address

Choose a password
Your password must be case
sensitive and must include:

+ atleast eight characters

+ nospaces

+ lower case letter (a-2)

+ upper case letter (A-Z)

+ digit (0-9)

Show password




	بدلایل امنیتی همواره پس از انجام کار از myCAV خارج شوید.
1. درسمت راست بالای صفحه 
Sign out (خارج شو) را انتخاب نمایید.


کارهایی که روی myCAV انجام نمی شوند
تنها فعالیتهایی که برروی myCAV انجام نمی گردد عبارتند از: 
· ادغام انجمن ها

· درخواست مهلت بیشتر برای برگزاری مجمع سالانه و ارسال صورت وضعیت 

· انحلال و تعطیلی انجمن. 

فرم های مربوطه برای موارد ذکر شده در وب سایت ما موجود است 

www.consumer.vic.gov.au/associations
مرورگر اینترنتی خود را بروز نمایید 

برای کسب بهترین نتیجه، توصیه می نماییم از Google Chrome به عنوان مرورگر اینترنتی خود استفاده کنید. 

Chrome یک مرورگر سریع و کاربردی است و بصورت رایگان دانلود می گردد. 

خدمات ترجمه
اطلاعات درباره myCAV به زبانهای مختلف در وب سایت ما موجود است 
www.consumer.vic.gov.au/languages

شما می توانید با خدمات ترجمه رایگان به شماره  131 450تماس بگیرید. نام زبان خود را بگویید و از مترجم بخواهید به خط کمک رسانی به شماره 1300 55 81 81 در طول ساعات کاری روز تماس بگیرد. 
همچنین کمک در خط کمک رسانی Koori به شماره  1300 661 511موجود است. 

اطلاعات بیشتر
برای مشاهده ویدئوهای ما درباره myCAV و کسب اطلاعات و آخرین اخباردربارهmyCAV  از سایت consumer.vic.gov.au/associations بازدید نمایید. 
برای اشتراک خبرنامه غیرانتفاعی ما که دربرگیرنده اطلاعاتی درباره انجمن های ثبت شده است از 
 consumer.vic.gov.au/newslettersبازدید کنید. 

myCAV بصورت مستمر به روزرسانی می شود. درحالی که باگذشت زمان ظاهر myCAV تغییر می کند، مراحل پله به پله آسان آن به شما کمک خواهد کرد تا کارهای لازم را برای انجمن خود به راحتی و سرعت به 
انجام برسانید.
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