استفاده از myCAV برای سازمان های ثبت شده
تاریخچه
Consumer Affairs Victoria یک سیستم انترنتی جدید را برای incorporated associations (IAs) (سازمان های ثبت شده) ایجاد کرده است.
این سیستم، که بنام myCAV یاد می شود، بخشی از استراتیژی دیجیتال دولت ویکتوریا را تشکیل می دهد تا از دسترسی تمام ساکنین ویکتوریا به خدمات و معلومات دولتی اطمینان حاصل گردد.
تمام  incorporated associationsها باید برای ارائه دادن گزارش های سالانه شان، پرداخت فیس و اطلاع دادن هرنوع تغیر برای ما از myCAV استفاده کنند.

وظایف عیناً مانند وظایفی است که فعلاً برای سازمان تان انجام می دهید، بجز از استفاده از سیستم انترنت.
راجع به myCAV
myCAV رایگان است. این سیستم تشریفات اداری را کاهش می دهد و تا بتوانید مکلفیت های قانونی تانرا آسانتر برآورده سازید.
شما می توانید myCAV را برای مقاصد ذیل بکار برید:
· درخواست دادن برای پذیرفته شدن بحیث یک سازمان ثبت شده
· دسترسی به معلومات سازمان تان بطور سریع و راحت
· تغیر دادن جزئیات سازمان تان بصورت فوری
· ارائه دادن گزارش های سالانه
· نگهداری اسناد و معاملات، همه در یک جا
نماینده ها می توانند کمک کنند 
برای استفاده ازmyCAV ، سکرتر های IAs باید یک حساب myCAV، یک آدرس ایمیل و دسترسی به انترنت 
داشته باشند.
اگر شما در قسمت استفاده از سیستم انترنتی به کمک احتیاج داشته باشید، یک سکرتر می تواند الی 3 نماینده را برای کمک کردن بشما تعین کند. مسؤلیت اطاعت پذیری از قانون بازهم بدوش خود سکرتر می باشد.

یک نماینده می تواند اشخاص ذیل باشد:

· یک عضو دیگر سازمان شما
· یک حسابدار یا وکیل قانونی
· یک نماینده نهاد معتبر
· یک دوست یا عضو خانواده تان.
یک نماینده می تواند عین وظایفی را انجام دهد که سکرتر انجام می دهد، بجز از تبدیل نمودن سکرتر. 
صرف سکرتر فعلی می تواند سکرتر را تبدیل کند.
معلومات ذیل وظایف اساسی myCAV را نشان می دهد: 

· باز کردن یک حساب myCAV
· ارتباط دادن حساب تان به سازمان تان
· استفاده از صحفه اصلی myCAV تان
· ارائه کردن گزارش های سالانه
· انجام دادن پرداخت ها
· تغیر دادن نام سازمان تان
· تغیر دادن مقررات تان
· تغیر دادن جزئیات سکرتر
· اضافه نمودن یا حذف کردن نماینده ها
· تغیر دادن جزئیات شخصی
· تغیر دادن رمزعبور تان
· کسب معلومات بیشتر
ارائه و دریافت معلومات از طریق الکترونیکی 
استفاده ازmyCAV  سکرتر ها را کمک می کند که معلومات مورد نظر را در مطابقت با قانون 
Associations Incorporation Reform Act 2012 از طریق الکترونیکی برای 
Consumer Affairs Victoria بدهد و یا از جانب Consumer Affairs Victoria دریافت کند.
	طرز باز کردن یک حساب جدید myCAV

	[image: image3.png]Home | Aboutus

publications | Legislation | News and events

Signin

1am looking for.

V. [E—
- A
=

5] = = L
Housing and

Shopping | Motorcars
accommadation

Clubs and

Businesses
ot for rofies «

Sign in / Create myCAV account

Aoply foregisitions
Loage annualsitements renewais
Update detas

sign in

Create myCAV account

To create @ myCAV sccount, you il nesd!
Emai aogress

An smail addres to very your idantty
Passworg and sign i t your accourt

Show password

T Remember emai adaress on s computer

oroonen reseteman





	برای ایجاد کردن یک حساب myCAV:

1.  ویب سایت ذیل را باز کنید www.consumer.vic.gov.au و گزینه Sign in (باز کردن) را در سمت راست بالای صفحه انتخاب کنید تا صفحه 
Sign in/Create myCAV account (بازکردن/ایجاد حساب myCAV) را باز کرده بتوانید.
2. این عکس روی صفحه کمپیوتر ظاهر ( ظاهر می شود.
3. دکمه Create myCAV account 
(ایجاد حساب myCAV) را فشار دهید.

	[image: image4.png]Create myCAV account

Create your myCAV account to:
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fundraisers
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amyCAV registration number? (ONo (or unsure)
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future communication
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	4. به سوالHave you received a letter 
 from Consumer  Affairs Victoria?(آیا از Consumer Affairs Victoria مکتوب دریافت کرده اید؟)، گزینه Yes (بله) یاNo (نخیر) و یا (unsure) (مطمئن نیستم) 
را انتخاب کنید.
5. اگر جواب تان No (نخیر) باشد، 
معلومات را در فورمه تکمیل نمائید و سپس دکمه Create Account (ایجاد حساب) فشار دهید.
6. اگر جواب تان Yes (بله) باشد، شما به صفحه ثبت نام می روید.
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	در صفحه ثبت نام:
1. نمبر ثبت نام myCAV را که در قسمت بالایی صفحه تان وجود دارد در داخل چوکات بنویسید و سپس گزینه Next (بعد) را فشار دهید.
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Create your myCAV account to:

apply for registrations
lodge annual statements / renewals
update details

myCAV is currently available for:

incorporated associations
fundraisers

You must answer all questions.

Email address
We willuse this email address for all
future communication

Re-enter email address

Choose a password Show password
Your password must be case
sensitive and must include:

+ atleast eight characters

+ nospaces

+ lower case letter (a-2)

+ upper case letter (A-Z)

+ digit(0-9)

+ special character (& @?#=+"+-

Re-enter password

Cancel





	2. اگر اسمی که روی صفحه ظاهر شده است متعلق به شما است، گزینه Yes (بله) 
را انتخاب کنید و سپس دکمه Next (بعد) را فشار دهید.
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	3. آدرس ایمیل و رمز عبور تانرا بنویسید. 
4. گزینه Show password (رمز عبور) را برای چک کردن رمز عبور تان انتخاب کنید.
5. سپس دکمه Create account 
(ایجاد حساب) را انتخاب کنید.
یادداشت: لطفاً آدرس ایمیل و رمز عبور 
تانرا به یاد داشته باشید و آنرا در یک جای مطمئن نگهدارید. 
رمز عبور تان باید حد اقل 8 رقمی باشد و دارای حد اقل یک حرف کوچک، یک حرف بزرگ، یک عدد و یک علامت خاص باشد.
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	یک پیام فوری را مبنی بر باز شدن موفقانه حساب تان دریافت خواهید کرد.
لینک sign in (باز کردن) را در پیام 
دریافت شده فشار دهید تا پروسه درخواست تانرا تکمیل کنید.
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Welcome Caroline Rojas

Lorem Ipsum dolor sit amet. consectetur adpiscing et Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et

Viverra justo commodo. Proin sodales pulvinar tempor. Cum socils natoque penatibus et magnis

£

Incorporated Association - Registered

Port Melbourne Soccer Club Inc.

Details

Register number Avo0s43z2

Date registered 13 January 2008

Lastannual ststementlodged -

Sacretary “Tram Houyen

Delegates Matthew Henstridge, Carolne Rojas, Daniel Craddock
Registered adress 30 Bourke Street, Melbourne Victoria 3000

/i Annual statement 2014 available to lodge

Chance ries

Change name
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	آدرس ایمیل و رمز عبور تانرا در بخش myCAV Sign in (باز کردن) بنویسید و سپس دکمه Sign in (باز کردن) را انتخاب کنید تا به صفحه اصلی myCAV تان بروید.
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	در صحفه اصلیmyCAV  شما کار های ذیل را انجام داده می توانید:
1. با استفاده از گزینهActions  (اقدامات) می توانید جزئیات سازمان تانرا مرور یا تغیر دهید.
2. تصدیقنامه و مقررات تانرا دانلود کنید.
3. معاملات اخیر را ببینید.
4. گزارش های سالانه تانرا ارائه دهید.
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	یادداشت:
اگر اسم ظاهر شده در روی صفحه متعلق به شما نیست، گزینه No (نخیر) را انتخاب کنید. یک پیام برایتان فرستاده می شود که از شما می خواهد یک حساب myCAV جدید را ایجاد کنید.
برای انجام دادن اینکار، لینک را در پیام دریافت شده انتخاب کنید، سپس نام، آدرس ایمیل و رمز عبور تانرا بنویسید و سپس دکمه create account (ایجاد حساب) را انتخاب کنید.
بعد از ایجاد کردن یک حساب myCAV می توانید آنرا به سازمان تان ربط دهید.


	طریقه ربط دادن حساب تان به سازمان تان
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	بعد از باز کردن یک حسابmyCAV  جدید شما می توانید آنرا به سازمان تان ربط دهید.
1. برای باز کردن لست drop down، 
نام تانرا در قسمت راست بالای صفحه ویب سایت انتخاب کنید.
2. سپس گزینه Link to an organisation (وصل کردن به یک سازمان) را از لست انتخاب کنید.
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	3. اسم سازمانی را که می خواهید ربط دهید، بنویسید و سپس دکمهSearch for your association (سازمان تانرا جستجو کنید) را انتخاب کنید.
4. زمانیکه اسم سازمان مورد نظر تانرا ملاحظه کردید، آنرا انتخاب کنید.
5. زمانیکه یک شکل مربع با این سوالAre you sure you want to link the association as secretary? (آیا مطمئن هستید که سازمان را به سکرتر وصل کنید) ظاهر گردید، گزینهOK  (درست) 
را علامت بگذارید.
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	یک پیام فوری برایتان ارسال می گردد و شما را اطلاع می دهد که حساب تانرا موفقانه به سازمان تان ربط داده اید.
به صفحه اصلیmyCAV  بروید و لینک Return to myCAV (بازگشت به myCAV) را در پیغام انتخاب کنید.
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Secretary appointment s

Dear Bill,

This is a courtesy notice to advise that you have been appointed the secretary for F2 PLANE
INCORPORATED.

Your account has automatically been linked to this association. You can access all online transactions
for this association, including lodging annual statements and updating details, on your myCAV
account.

Sign into myCAV account
Please check the delegates for your association are still current. To do this sign into myCAV, click
a ia a and the e Cha link to view the lis at the

For more information about responsibilities of the secretary, please view our Secretary - incorporated
associations page.

You will receive future email notifications when it is time to lodge the association's annual statement.

If this change has been made in error, please email
or contact Consumer Affairs Victoria on 1300 55 81 81.





	شما یک پیام را از طریق ایمیل نیز دریافت می کنید که شما را از وصل شدن موفقانه حساب تان به سازمان شما اطمینان می دهد.
زمانیکه شما لینک را از ایمیل انتخاب می کنید، شما به گزینه Sign in (بازکردن) در myCAV وصل می شوید.
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	بعد از ربط دادن حساب myCAV تان به سازمان تان شما می توانید هرزمانیکه خواسته باشید به صفحه اصلی myCAV بروید.


	طریقه استفاده صفحه اصلیmyCAV  تان
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	صرف سکرتر یا نماینده می تواند جزئیات سازمان تانرا در myCAV تغیر دهد. 
بعد از درج کردن یک تغیر، موضوع غرض آگاهی سکرتر از طریق ایمیل برایش ابلاغ 
می گردد.
در صفحه اصلیmyCAV  تان علامت تیر˅ را در کنار نام سازمان تان برای انجام دادن کارهای ذیل انتخاب کنید.
· مرور کردن جزئیات و فعالیت اخیر سازمان تان.

· دانلود کردن کاپی های تصدیقنامه و مقررات تان.
· وارد کردن تغیرات در جزئیات تماس سازمان تان با استفاده از لست 
Actions (اقدامات).
· ارائه نمودن گزارش سالانه تان در تاریخ بسر رسید آن.


	طریقه ارائه گزارش سالانه تان
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Annual statement

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

This annual statementis for the financial year ending 17 September 2014,

For more information about lodging annual statements, view our Annual statemem page.

Fees

For tier 1 associations (total revenue of less than 5250.000). the fee is 553 00

For tier 2 associations (total revenue of $250,000 to §1 million). the fee is 5105 90

For tier 3 associations (total revenue of more than §1 million). the fee is 521180

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Meeting details

Date of annual general mesting (AGH

Number of assocation members

Financial details

Gross value of assets
Gross value of iabiliies

Gross value of revenue

oo um vy

Current year

Previous year




	تمام سازمانها باید گزارش های سالانه خود را در myCAV در طی مدت یکماه بعد از برگزاری جلسات عمومی سالانه (AGM) خود ارائه دهند.
یک ایمیل برای یادآوری شما در رابطه به ارائه گزارش تان فرستاده می شود.
سازمانهای ردیف 1 - سازمانهایئکه عاید سالانه شان کمتر از$250,000  است – دیگر مجبور نیستند که گزارش مالی خویشرا بضم گزارش سالانه شان ارائه دهند. سازمانهای ردیف 2 و 3 باید گزارش مالی و یک کاپی از گزارش تفتیش شده شانرا بشکل الکترونیکی تقدیم کنند.
لینک lodge (تحویل دهی) را در صفحه اصلی myCAV تان برای مقاصد ذیل انتخاب کنید:
1. برای درج کردن معلومات 
مورد ضرورت.

	[image: image17.png]Trust accounts

Financial statement showing allincome, expenditure, assets and liabilties, plus the mortgages, charges
and securities on any property held by the trust the incorporated association administers

Select file to attach

File you have attached

Declaration
By submitting this annual statement, | deciare that

The financial statements of the association for his financial year ending were submitted to the members
ofthe association at that annual general meefing.

1am the secretary or authorised by the secretary in accordance with the Associations Incorporation Reform
Act 201210 lodge this annual statement

copies of any documents and instruments accompanying this annual statement are true and correct

the particulars contained in this annual statement are true and correct and | acknowledge thattis an

offence under section 208 of the Association Incorporation Reform Act 2012to make a false of misleading
‘statementin relation to an annual statement

1 acknowledge that Consumer Affirs Victoria will accept this communication as containing my signature
forthe purposes of the Electronic Transactions (Victoria) Act 2000.

O pisagree

To: Payment




	2. ضمیمه نمودن اسناد مربوطه بشکل فایل های الکترونیکی از طریق کلیک کردن روی گزینه Select file to attach (انتخاب فایل برای ضمیمه کردن) پیدا نمودن اسناد در کمپوتر تان، و انتخاب کردن گزینه  Ok(درست). (فایل ها باید بشکل .doc, .docx, .xls, .xlsx,
.text, .pdf باشند و ظرفیت شان 
بیشتر از5MB  نباشد).
3. Declaration (اظهاریه) را بدقت 
بخوانید و سپس گزینه Agree (موافق) 
را انتخاب کنید.
4. گزینه Next (بعد) را برای ادامه دادن در بخش پرداخت انتخاب کنید.
یادداشت:
موافقت به اظهاریه در myCAV الزام 
قانونی دارد.


	طریقه پرداخت در myCAV
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Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Payment method

Change name
52650

O Credit card (online)

1O Chegue (in person at an Australia Post outlet)

To: Payment

Cancel





	زمانیکه ازmyCAV  استفاده می کنید، می توانید گزینه های پرداخت انترنتی، حضوری، ذریعه چک یا از طریق پسته خانه را انتخاب کنید.
برای پرداخت کردن: 
1. شیوه پرداخت تانرا انتخاب کنید.
2. سپس گزینه Next (بعد) را انتخاب کنید تا به بخش پرداخت بروید.

	[image: image19.png]Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: A0000256Z

Payment confirmation

Payment method Cheque (in person at an Australia Post outlet)

$0.00

GST amount

Payment amount $26.50

7/03/2015

Invoice date

8y clicking Confirm, you agree to pay the amount of $26.50 within 14 days of the invoice date. An
invoice will be sent to cavtestings@gmail.com.

Cancel





	برای پرداخت حضوری:
1. چک کنید که معلومات درست باشد، سپس گزینه Confirm (تائید) را انتخاب کنید.
یادداشت:
یک صورتحساب برایتان ذریعه ایمیل ارسال می گردد، و شما 14 روز فرصت دارید که آنرا پرداخت کنید. در زمان تحویلی پول حتماً باید یک رسید پرداخت را مطالبه کنید.


	[image: image20.png]Payment Details

Click Next to proceed to the confirmation page where you can review your payment details

Licence number: 17de911e-78cb-e411-80ea-c4346badb304
Lodgment number: 6f53edch-acdb-4i76-002b-9621b4df06a4
GST amount: 50.00

Payment amount. 53310

Card holder name:

Credic card number visa@®

Expiry date (mm/yyyy)

Card verification number (CVN). What's this?

To ensure you do ot lose any data, use Next to continue

)




	درصورت پرداخت ذریعه انترنت: 
1. شما باید یک کارت Visa یا MasterCard داشته باشید. 
2. جزئیات کارت تانرا بنویسید و سپس 
گزینه Next (بعد) را برای ادامه دادن انتخاب کنید. 
3. درصورت صحیح بودن معلومات ارائه شده، گزینه Make payment (پرداخت کنید) را انتخاب کنید.
یادداشت: 
اگر پرداخت تان موفقانه صورت گیرد، 
یک پیام فوری را دریافت می کنید و رسید 
تان از طریق ایمیل برایتان ارسال می گردد.


	طریقه تغیر دادن نام سازمان 
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KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Details

Register number
Date registered

Last annual statement lodged
Secretary

Delegates

Registered address
Download certificate

Download rules

A0000256Z

17 March 2015

Cav FamilyName

42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Actions

> Change address
> Change secretary
> Change delegates
> ch s

> Change name





	یک مصوبه خاص برای تغیر دادن نام سازمان تان ضروریست. 
بعد از تائید شدن مصوبه:
1. گزینه Change name (تغیر نام) را از لست Actions (اقدامات) انتخاب کنید. 

	[image: image22.png]Consumer Affairs Victoria » myCAV » Change name

Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

What is the proposed name of the
association?

Bob's Football Club. Incorporated

Preview of proposed name:

‘The name should reflect the purpose o BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or 'Inc" as the last
word of the name

Check name availability

Date special resolution was held to 01/03/2015
change the association's name




	2. اسم پیشنهاد شده تانرا بنویسید و سپس دکمه Check name availability (چک کردن مهیا بودن نام) را انتخاب کنید.
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KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Fee for this transaction is $26.50

View our Update incorporated association details page before changing the association’s name.

If you have made additional changes to the association’s rules, you will need to lodge your change of rules
separately.

All questions must be answered, unless marked "(optional)".

/ The name chosen is available.

@ rame of the pow's FooTsaLL cLus IncoreoRATED

association?

The name should reflect the purpose of Change name

the association. The name of an
incorporated association must have the
word "Incorporated" or "Inc" as the last
word of the name.

Date special resolution was held to
change the association's name




	3. یک پیام را مبنی بر در دسترس بودن 
اسم پیشنهادی تان دریافت می دارید. 
یادداشت:
اگر این اسم در دسترس نباشد، شما باید یک 
اسم دیگر را انتخاب کنید.
4. تاریخ مصوبه خاص را بنویسید.

	[image: image24.png]Please attach a consolidated copy of the Browse...  No file selecte

rules with new name

Files you attach to this form must be
in_doc, .docx, s, xlsx, ., .pdf
format
10 larger than SMB

File you have attached

Declaration

I declare that the registered association name was passed as a special resolution at a general

O Disagree

@ o

To: Payment
Options




	5. یک کاپی از مقررات را همراه با اسم 
جدید سازمان تان بشکل فایل الکترونیکی ضمیمه کنید. 
6. اظهاریه قانونی و الزامی را بخوانید و نخست گزینه Agree (موافق) و سپس Next (بعد) انتخاب کنید تا به بخش پرداخت بروید. 
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Change name

KEN'S GOLF CLUB INCORPORATED

Registration Number: AO000256Z

Giation name has been changed.
A copy of your invoice has been emailed to cavtesting8@gmail.com.

Please ensure you pay your invoice within 14 days of the invoice date, otherwise your change of
name will be cancelled.

For more information about your obligations, view our Running an incorporated association
section.

What next?

Return to myCAV.



 
	بعد از تکمیل کردن بخش پرداخت، یک پیام فوری را مبنی بر تائید تغیر یافتن اسم سازمان تان دریافت می دارید.
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MYCAV provides easy access to your association information and is a quick and convenient way for you to change details, update information and
interact with us - all in the one place.

Incorporated Association - Registered

% BOB'S FOOTBALL CLUB INCORPORATED v
Details. Actions
Register number A00002562 > Change address
Change secretary

Date registered 17 March 2015 > Change secreta

> Change delegates
Last annual statement lodged  ~ > Change rules
Secretary Cav FamilyName > Change name
Delegates
Registered address 42-44 Bourke St, BREWARRINA NSW 2839

Download certificate

Download rules

Recent acti

17 March 2015 Changed Name and Rules - 1A Cav FamilyName




	دفعه بعدی که می خواهید myCAV را باز کنید، مشاهده خواهید کرد که اسم سازمان تان تغیر یافته است.


	طریقه تغیر دادن مقررات 
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Welcome Caroline Rojas

Lorem lpsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit Aenean euismod bibendum laoreet. Proin gravida dolor sit amet lacus accumsan et
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	یک مصوبه خاص ضرورت است تا بتوانید مقررات سازمان تانرا تغیر دهید. 
بعد از تائید شدن مصوبه:
1. گزینه Change rules (تغیر مقررات) 
را از لست Actions (اقدامات) 
انتخاب کنید.
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Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change rules

Change rules

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664458

Fee for this transaction is $165.60.

Forinformation about drafting rules, view our Incorporated association rules page and ensure the changes
made meet the 23 mandatory matters in the Association Incorporation Reform Act 2012.

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Selecttype of rules

Date special resolution was held to change th
ules:

Own rules v

DD M





	2. گزینه Own rules (مقررات خود) یا model rules (مقررات نمونه) را از لست drop down انتخاب کنید.
3. تاریخ تائیدیه مصوبه خاص را بنویسید.
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Remove ths fle

Financial vear end date

Furpose of association
This is generally a two to four sentence
statement describing what the association
hopes to achieve.

Please attach a consolidated and complete copy
ofthe rules

Files you attach to this form must

be in.doc, doc, s, xsx, £, paf format
no larger than 5118

File you have attached Soccer Club rules.docx (350kB)

E cemocnene

Declaration

By submitting these rules, you are declaring that your association's rules mest the 23 required matters in

O pisagree

Next Cancel

To: Paymen;




	4. یک کاپی از مصوبه خاص را بشکل فایل الکترونیکی ضمیمه کنید.
5. تاریخ ختم سال مالی و هدف سازمان 
تانرا بنویسید.
6. یک کاپی الکترونیکی مقررات را 
ضمیمه کنید.
7. گزینه Agree (موافق) را در اظهاریه انتخاب کنید و سپس دکمه Next (بعد) را برای رفتن به بخش پرداخت انتخاب کنید.


	طریقه تغیر دادن سکرتر یا تجدید جزئیات
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Change address
Change secretary
Change delegates
Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change secretary

Change secretary

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664458

All questions must be answered, unless marked (optional)”

Please note: Only the secretary can change secretary details.

Secretary
Name Kylie Liggins

Do you want to © Update current secretary's details

O change to new secretary

Update current secretary

Given name(s) Kylie

Family name Liggins

Residential address

Is this address also the registered addressfor O Yes
the incorporated association? Ono

Daytime telephone number
Hobiles OK. For landiines, include area code.
Only numbers accepted





	صرف سکرتر فعلی می تواند اسم سکرتر 
جدید را تغیر دهید.
برای تغیر دادن جزئیات سکرتر:
1. گزینه Change secretary (تغیر سکرتر) را از لست Actions (اقدامات) در صفحه اصلی myCAV انتخاب کنید.
2. سپس گزینهUpdate current secretary’s details (تجدید کردن جزئیات سکرتر فعلی) یاChange to new secretary (تغیر به یک سکرتر جدید) 
را انتخاب کنید.
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By adding a new secretary, you are confirming that the secretary i

 atleast 18 years of age,
a resident in Australis

3 not bankrupt or a represented psrson under the Guarcianship and Administraton Act 1986

Given names)

Famiy name

Residentialaddress
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Emal address

A confirmation email wil be sent fo the new
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	3. جزئیات جدید را بنویسید.
4. گزینه Save (حفظ) را انتخاب کنید.
اگر سکرتر تغیر کرده است، یک ایمیل برای سکرتر برطرف شده و نماینده های سازمان مبنی بر وقوع تغیر ارسال می گردد.
سکرتر جدید یک ایمیل را مبنی بر تقررش و همچنان یک لینک را برای فعال ساختن یک حساب myCAV دریافت خواهد نمود.


	طریقه علاوه نمودن یا حذف کردن نماینده ها
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Change address.

Change secretary

Change delegates

Change rules

Change name

Consumer Affairs Victoria > myCAV > Change dekegates

Change delegates

Port Melbourne Soccer Club

Registration number: 423664468

Delegates

Up o hree aational people may be added as delegates of the secretary to assist in meeting ther obigations on behalf

of the associaton. For more information view our Deleqates 0ace.

Allquestions must be answered, unless marked “(spiona)”

Famiy name

Emal

Role wihin the association |:|

‘This person is authorised by the secretaryto O Yes
perform myCAV transactons on ©No

behalf of te associaton.

Delegate name. Email Role
Matthew Hensirdge matthew henstridae @amal com Accountant

James Heywood james hevwood@iustice viegov.ay | Lawyer





	درصورت ضرورت، یک سکرتر می تواند 
الی تعداد سه نفر نماینده را برای کمک نمودن در قسمت وظایف اداری شان در myCAV 
تعین کنید.
برای علاوه نمودن یک نماینده:
1. گزینه Change delegates (تغیر دادن نماینده ها) را از لست Actions (اقدامات) انتخاب کنید.
2. جزئیات نماینده جدید را بنویسید و سپس گزینه اینکه نماینده توسط سکرتر تعین شده است را علامت بگذارید.
3. گزینه Add delegate (علاوه نمودن نماینده) را انتخاب کنید.
اگر قبلاً سه نفر نماینده دارید، سکرتر باید اسم یک نمایده فعلی را حذف نماید تا بتواند اسم نماینده جدید را علاوه کند.
برای حذف کردن یک نماینده:
1. گزینه Delete (حذف) را در کنار اسم نماینده انتخاب کنید.
یک ایمیل برای نماینده برطرف شده و سکرتر فعلی مبنی بر وقوع تغیر ارسال خواهد گردید.

سکرتر ها و نماینده های برطرف شده دیگر به جزئیات سازمان در حساب myCAV دسترسی نخواهند داشت.


	طریقه تغیر دادن جزئیات شخصی 
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	بخاطر دلایل محرمیت، یگانه جزئیات شخصی ای را که می توانید در myCAV ببینید همان جزئیات شخص خودتان است.
برای تغیر دادن جزئیات شخصی خودتان:
1. به ویب سایت ما مراجعه نموده و نام تانرا در قسمت بالایی صفحه کمپیوتر انتخاب کنید تا لست drop down را باز کنید.
2. کار مورد نظر تانرا انتخاب کنید.
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	بطور مثال برای تغیر دادن رمزعبور تان: 

1. گزینه Change my password (رمزعبورم را تغیر دهید) را از لست انتخاب کنید.
2. رمز عبور فعلی تانرا بنویسید. 
3. رمز عبور جدید تانرا بنویسید و گزینه Show password (نمایش رمز عبور) را انتخاب کنید تا مطمئن گردید که رمز عبور تان صحیح است. 
4. گزینه Save (حفظ) را انتخاب کنید و یک پیام فوری مبنی بر تائید تغیر را دریافت خواهید کرد.


	طریقه تبدیل کردن رمز عبور تان 
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	درصورت فراموش کردن رمز عبور تان: 
1. به صفحه Sign in myCAV (بازکردن myCAV) بروید و گزینه Forgotten/
reset (فراموش شده/تغیر دوباره) را انتخاب کنید. 
2. آدرس ایمیل خود را بنویسید و گزینه Send link (ارسال لینک) را انتخاب کنید.
یک ایمیل برایتان ارسال می گردد تا رمز 
عبور تانرا تبدیل کنید.
شما 24 ساعت فرصت دارید تا لینک را انتخاب کنید و هدایات آنرا مبنی بر تبدیل کردن رمز عبور تان تعقیب کنید.
اگر زمان لینک قبل از تبدیل کردن رمز عبور تان منقضی شود، پروسه را از سر تکرار کنید.


	طریقه خارج شدن از سیتم myCAV
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	برای دلایل امنیتی، بعد از ختم استفاده myCAV، همیشه از سیستم خارج شوید.
1. گزینه Sign out (خاتمه بخشیدن) را در قسمت راست بالای صفحه کمپیوتر 
انتخاب کنید.


فعالیت های غیرقابل اجرا در myCAV
یگانه فعالیت هائیکه درmyCAV  انجام داده نمی شوند قرار ذیل اند:
· ادغام سازمانها
· درخواست برای تمدید زمان برگزاری AGM و ارائه گزارش سالانه
· انحلال یا حذف کردن یک سازمان.
فورمه های کسب معلومات بیشتر این فعالیت ها در ویب سایت ما به آدرس زیر موجود است
www.consumer.vic.gov.au/associations

تجدید کردن صفحه مرورگر انترنت تان 
برای بهترین نتیجه، ما توصیه می کنیم که شما Google Chrome را بحیث صحفه مرورگر انترنت تان استفاده کنید. Chrome یک صفحه مرورگر سریع و مؤثر است که می توان آنرا بطور رایگان دانلود کرد.
خدمات ترجمانی
معلومات راجع به myCAV به لسان های مختلف در ویب سایت ما به آدرس زیر موجود است www.consumer.vic.gov.au/languages
شما می توانید برای دریافت خدمات ترجمانی رایگان ما به تیلفون شماره 450 131 زنگ بزنید. نام لسان مورد نظر تانرا به انگلیسی تلفظ کنید، و از ترجمان بخواهید که به لین کمکی ما به تیلفون شماره 81 81 55 1300 در طول ساعات رسمی زنگ بزند.
کمک از طریق لین کمکیKoori  ما به تیلفون شماره 511 661 1300 نیز موجود است.
معلومات مزید 
برای دیدن ویدیو های آموزشی ما در myCAV و کسب معلومات بیشتر و جدید در myCAV به ویب سایت زیر مراجعه کنید: consumer.vic.gov.au/associations
برای اشتراک کردن به خبرنامه غیرانتفاعی ما که حاوی معلومات راجع به سازمانهای ثبت نام شده می باشد، 
به ویب سایت  consumer.vic.gov.au/newslettersمراجعه کنید. 

myCAV بطور مرتب تجدید می گردد. در حالیکه ممکن است شکل ظاهری myCAV به مرور ایام تغیر کنید، 
این پروسه تغیر تدریجی ادامه خواهد یافت تا شما را کمک کند که وظایف را به سرعت و راحتی برای سازمان 
تان تکمیل کنید.
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